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Ha Noi, ngay 18 thang 11 ndm 2020

) QUYET DINH
Ban hanh quy ché quan ly hoat dong doi ngoai ciia B6 Giao duc va Pao tao

BO TRUONG BO GIAO DUC VA BAO TAO

Cén cwr Luét Piéu wéc quéc té ngay 09 thang 4 ndm 2016;
Cén cwr Phép lénh ky két va thuc hién théa thuan quéc té ngay 20 thang 4 ndm 2007;

Cén ctr Nghij d_inh‘sé 69/2017/ND-CP ngay 25 thang & nam 2017 cda Chinh pha quy dinh
chtrc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ctia B6 Gido duc va Pao tao;

Can cwr Nghi dinh s6 56/2020/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2020 cda Chinh pha vé quan ly
va str dung von ho tro phat trién chinh thirc (ODA) va von vay wu dai cua nha tai tro nwéc ngoai;

Cén ct Nghi dinh s6 80/2020/NP-CP ngay 08 thang 7 nam 2020 cda Chinh pha vé quan ly
va str dung vién tro khéng hoan lai khéng thudc hé tro phat trién chinh thire cda cac co quan, té chirc,
ca nhan nwéc ngoai danh cho Viét Nam;

Cén cur Quyet dinh sé 36/2018/QP-TTg ngay 24 thang 8 ndm 2018 cla Thu tuéng Chinh pha

quy dinh thd tuc ky két, thuc hién thda thudn nhan danh Chinh phu va klen nghi Cha tich nuéc quyét
dinh ky két théa thuan nhan danh Nha nuwéc khdng phai la Piéu wéc qudc té;

~ Can ctr Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 cta Thd tuéng Chinh
pht vé viéc té chire, quan ly hoi nghi, héi thao qudc té tai Viét Nam;

] Can ctr Quy ché quén ly théng nhét céac hoat déng dbi ngoai ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 272-Qb/TW ngay 21 thang 01 néam 2015 cta B6 Chinh tri khéa XI;

Can ctr Hwéng dan sé6 05-HD/BEDNTW ngay 26 thang 3 ndm 2019 ctia Ban Péi ngoai Trung
wong vé viéc thuc hién Quy ché quan ly thdbng nhét cac hoat déng dbi ngoai ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 272-QP/TW ngay 21 théng 01 ndm 2015 cta B Chinh tri khéa XI va Két luén sé 33-
KL/TW ngay 25 thang 7 ném 2018 cta B¢ Chinh tri khéa XiI;

Theo dé nghij ctia Cuc truéng Cuc Hop tac quéc té.
QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly hoat déng ddi ngoai cta Bo
Giao duc va Pao tao.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc thi hanh k& tir ngay ky.

Biéu 3. Chanh Van phong, Cuc truéng Cuc Hop tac qudc té, Vu tredng Vu Té chire can bg,
Thu trwdng cac don vi thudc B chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhéan: KT. BO TRUONG
- Nhu Diéu 3; THU TRUONG

- B6 trwdng (dé bao cdo);

- Ban d6i ngoai Trung wong;

- Cac Th trwdng Bo GDDT;

- Cdng théng tin dién tt ctia B6 GDDT;

- Lwu: VT, HTQT. Nguyén Van Phuc
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~ QUY CHE
_Quan ly hoat dong doi ngoai cua B4 Giao duc va Dao tao
(Kem theo Quyét dinh s6 3767/QD-BGDDT ngay 18 thang 11 nédm 2020 cla Bé trréng B6 Giao duc
va Dao tao)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly hoat ddng ddi ngoai clia Bd Gido duc va Dao tao (sau
day goi la BJ).

2. Quy ché nay ap dung ddi voi cac don vi, ca nhan thudc Bo tién hanh cac hoat dong doi
ngoai clia B v&i cac to chire va ca nhan co lién quan.

Diéu 2. N6i dung hoat ddng dbi ngoai
1. Xay dwng ké hoach hang ndm vé hoat déng dbi ngoai va diéu phéi hoat déng dbi ngoai;
2. Bam phan, ky két va thuc hién cac diéu wéc qudc té, thda thuan quéc té;

3. Trién khai thwc hién cac dé an, du an, chwong trinh, ké hoach va hoat déng hop tac quéc
té cla Bo;

4. Van dong, diéu phéi ngudn tai tro' clia nwéc ngoai, bao gdm ngudn hd tro phat trién chinh
thirc (ODA), ngudn hé tro' phi chinh phil nwéc ngoai va ngudn tai tro' cho cac hoat déng hop tac quéc
t& nam trong cac chwong trinh, dw an do bd, nganh khac hodc dbi tdc nwéc ngoai chi tri quan ly
thudc linh vire gido duc - dao tao;

5. T6 chirc hodc tham gia té chirc cac hoi ngh| I&p tap huan, hop, gap mat, tiép xuc, hoi
thdo, dién dan, trlen Iam cé sy tham gia hodc tai tro clia déi tac nwdc ngoai (sau day goi tat [a hoi
nghi, hoi thao quéc té);

6. Don, tién va lam viéc véi déi tac nuwdc ngoai (doan vao);
7. T chirc doan di céng tac nwéc ngoai (doan ra);

8. Giao dich véi di tac nwéc ngoai bang van ban;

9. Lé tan ddi ngoai;

10. Khen thwéng céc té chirc, ca nhan ngwdi nwdc ngoai.
Diéu 3. Nguyén tac hoat dong ddi ngoai

1. Gilr virng nguyén tac doc lap, bdo dadm an ninh, chi quyen qudc gia, d@m bao bi mat Nha

nwédc, phu hop véi dwong 16i, cha trwong, chinh sach déi ngoai clia Dang va phap luat ctia Nha
nwoc.

2. Thyc hién da dang hoa, da phwong hda quan hé dbi ngoai; chu ddng, tich cyc trong hoi
nhap quéc t&, nhat |a véi cac nwéc lang giéng, dbi tac chién luoc, dbi tac toan dién, ban bé truyén
théng va cac ddi tac cé thé manh vé linh vc gido duc va dao tao; dé cao hiéu qua, thwc chét trong
cac hoat dong ddi ngoai, nhat 1a déi véi cac chuong trinh, dw an; tap trung cho cac nhiém vu trong
tam cla bd, nganh trong tirng giai doan va tirng ndm; tiép thu nhirng tri thirc va kinh nghiém tét cia
cac nwdc mot cach chon loc, phu hop véi truyén théng phap luat va diéu kién, hoan canh cla Viét
Nam.

3. Bao dam sy chi dao thdng nhét ctia Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao déi véi cac hoat
doéng dbi ngoai, phan cip quan ly theo chirc ndng, nhiém vu quyén han ctia Lanh dao B9, Tha truéng
cac don vi thudoc Bo, Giam déc cac Ban quan ly chwong trinh, dy an trong viéc quan ly va thyc hién
céac hoat dong ddi ngoai ctia Bo.
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4. Bdo dam quan ly thong nhat, st dung tiét kiém, hiéu qua, ding muc dich, ding quy dinh,
cong khai, minh bach cac nguon kinh phi clia cac chwong trinh, dy an, hoat dong hop tac qudc té
theo quy dinh clia phap luat.

] 5. Dam bao cong tac van dong, diéu phdi ngudn tai trg' clia nwdc ngoai ngudn hd tro' phat
trién chinh thiree (ODA), ngudn ho trg khdng hoan lai tir cac co quan, t0 chirc nwédc ngoai danh cho
B6 theo dung quy dinh ctia Nha nwéc.

6. Ton trong phap luat va théng 1& quéc té.

7. Moi hoat déng dbi ngoai ctia Bo phai dwgc thwc hién theo Hién phap, cac quy dinh cla
Dang va phap luat ctia Nha nwéce vé quan ly hoat dong déi ngoai.

Diéu 4. Thdm quyén quyét dinh hoat déong déi ngoai
1. B6 trwdng quyét dinh nhirng van dé sau:

~a) Quyét dinh hodc trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh cac cha truong, dinh huwéng hop
tac quoc té vé giao duc va dao tao;

) b) Phé duyét ho&c trinh cAp c6 thdm quyén ky cac théa thuan québc té hodc diéu wéc quéc té
veé giao duc va dao tao;

c) Trinh cép c6 thdm quyén phé duyét ké hoach trién khai thuc hién cac diéu wéc qubc té vé
giao duc va dao tao;

d) Phé duyét hoéc trinh cip c6 thdm quyén phé duyét ké hoach hang ndm vé hoat dong déi
ngoai cla Bo;

d) Quyét dinh viéc thanh lap Ban quan ly chwong trinh, dw an va bo may gidp viéc ddi véi cac
ban quan ly chwong trinh, dw an hop tac qudc té theo quy dinh clia phap luat;

e) Quyét dinh nhan sy di cong tac nwéc ngoai ddi véi cac Thi trwdng va cac lanh dao cap
Cuc/Vuy;

g) Quyét dinh cac van dé khac vé déi ngoai theo quy dinh ctia phap luét.

2. Bo trwdng chi dao hodc Gy quyén cho Thi trwdng phu trach hop tac qudc té hodc Thir
trwdng phu trach don vi hodc Tha trwdng don vi thudc Bo quyét dinh ctr nhan sw & chuyén vién hodc
Ianh dao cAp phong tham gia cac doan cong tac nwéc ngoai hodc thuc hién moét hodc mét sb viéc tai
khodn 1 Diéu nay theo quy dinh ctia Quy ché lam viéc cta Ban Can sw Dang B6 Gido duc va Dao tao
va Quy ché lam viéc cta Bo.

Chuwong i
KE HOACH HANG NAM VE HOAT DONG DOI NGOAI VA BIEU PHOI HOAT BONG DOI NGOAI

Diéu 5. Cian cr xay dwng ké hoach hang ndm vé hoat dong déi ngoai

B6 Gigo duc va Dao tao xay dwng ké hoach hang nam vé hoat dong d6i ngoai can cl vao
cha treong, dwong [0i, chinh sach pl]a Pang va Nha nwdc ve doi ngoai, cac van ban hwéng dan,
quan ly thong nhat cac hoat dong doi nggai, phuc vu ké hoach phat trién quoc té chpng doi voi giao
duc va dao tao; Chwong trinh cong tac hang nam ctia Chinh phud va chwong trinh, ké hoach cong tac
trong tam cua B, nganh gidao duc va dao tao.

Diéu 6. Trinh tw xay dwng ké hoach hing nam vé hoat dong déi ngoai

1. Trwee ngay 10 thang 7 hang nam, cac don vi thudc Bo co trach nhiém dé xuét cac hoat
déng doi ngoai clia nam ké tiép va dy toan kinh phi (ké ca cac hoat dong ddéi ngoai nam trong khuélj
krjé péc chwong trinh, dy an do cac bg, nganh khac la co' quan chd quan), givi Cuc Hop tac quoc té
dé tong hop.

2. Cuc Hop tac qudc té tong hop, Iap duw toan kinh phi thue hién cac hoat dong dbi ngoai nam
glri Vu Ké hoach - Tai chinh tong hgp vao ngan sach nam ké tiép gri B Tai chinh.

3. Cham nhét la ngay 30 thang 10 hang nam trwéc, trén co' s& ngan sach nha nuwéc bb tri
cho hoat ddng doi ngoai, Cuc Hop tac quoc té cha tri xay dwng ké hoach dbi ngoai ctia nam gt Vu
Ké hoach - Tai chinh dé tham dinh vé kinh phi.
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4. Trén co s& tébng hop y kién thdm dinh ctia Vu Ké hoach - Tai chinh, cham nhét 1a ngay 30
thang 11 hang nam, Cuc Hop tac qudc té hoan thanh dy thdo ké hoach hang ndm vé hoat dong dbi
ngoai clia Bo, bao cao Bd trwdng xem xét, phé duyét hodc trinh cap c6 thdm quyén phé duyét theo
quy dinh clia phap luat hién hanh.

Diéu 7. N6i dung ké hoach hang nam vé hoat dong déi ngoai

1. K& hoach hdng nam vé hoat dong ddi ngoai ctia B6 thudc thdm quyén phé duyét cia Tha
twéng Chinh ph:

) a) Céac doan ra, doan vao do B6 chi tri td chirc hodc dén tiép co sy tham gia cla thanh vién
cap Bo trwdng hoac twong duwong;

b) K& hoach ky két diéu wéc qubc té;

c) Céac hoi nghi, hoi thdo qubc t& do Bo hodc don vi thudc Bo cha tri td chirc can xin phép
Tha twéng Chinh pha theo quy dinh hién hanh;

d) Cac chwong trinh, dw an hop tac qudc té, bao gébm ca dw an ODA va phi chinh phi nwéc
ngoai theo quy dinh hién hanh;

2. K& hoach hang ndm vé hoat dong déi ngoai cia Bo thudc thdm quyén phé duyét cta Bo
trdng BO Gido duc va bao tao:

) a) Céac doan ra, doan vao do B6 chi tri td chirc hodc dén tiép co sy tham gia cla thanh vién
cap Thi trwédng hodc twong dwong;

b) Cac dé an, van ban hoéc linh vuc céng tac cha Bo, nganh can cé suw hd tro clia dbi tac
nuwdc ngoai;

c) Poan ra, doan vao cé sy tham gia cta thanh vién tir cdp Lanh dao Cuc/Vu hodc tuong
dwong;

d) Hoi nghi, hdi thdo qudc té thudc thdm quyén cho phép cltia Bo trudng theo quy dinh hién
hanh;

d) Céac hoat dong ddi ngoai khac thudc thdm quyén quyét dinh ctia Bo trwédng.
Diéu 8. T6 chirc thwe hién ké hoach hang nam vé hoat dong dbi ngoai

1. Trén co' s& ké hoach hang nam vé hoat dong dbi ngoai da dugc cap ¢ thdm quyén phé
duyét, don vi chu tri xé){ duing ké hoach td chirc thuc hién, trinh Lanh dao B6 phé duyét, dong thoi
sao gtri Cuc Hop tac quéc té dé tbng hop va theo dbi.

) 2. Cuc Hop tac qudc té gitip Bo trudng theo doi, danh gia viéc thure hién ké hoach hang nam
vé hoat ddng doi ngoai.

Diéu 9. Piéu phéi hoat dong d6i ngoai

1. Cuc Hop tac quéc té giup Bo trwdng didu phdi hoat ddng dbi ngoai theo cac tiéu chi sau
day:

a) Sy phu hop v&i cac nhiém vy, giai phap trong chién luvgc, chuwong trinh cong tac tivng giai
doan va hang nam clia B9, nganh giao duc va dao tao; mirc d6 wu tién clia ndi dung hgp tac trong
hoat déng doi ngoai;

b) Kinh nghiém quan Iy va nang lyc thuc hién nhiém vu hop tac qudc té, tiép nhan va st
dung nguon ho trg;

c) Mtrc d6 twong thich vé ndi dung hop tac;

d) Téng thé cac nhu ciu hop tac qubc té ctia Bo va cac don vi thudc Bo;

d) Kha nang huéng dbi tac hop tac sang nhivng ndi dung wu tién hop tac khac;
e) Cac yéu t6 khac can dwoc can nhéc trwde khi quyét dinh hop tac.

2. Hang nam, can ¢l vao cac ndi dung dwgc quy dinh tai Chwong Il clia Quy ché nay, Cuc
Hop tac quoc te qhﬂ tri, phoi hop v&i cac don vi lién quan xay dwng danh muc cac de an, van ban,
[inh vyc va van dé (sau day goi tat la dé an, van ban) can wu tién hop tac qudc té, trinh B trwdng
phé duyét.
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3. Cac dé an, van ban can hé tro tiv hoat ddng hop tac qudc té nhwng khéng nam trong danh
muc wu tién quy dinh tai khodn 2 Piéu nay co thé dwoc cac don vi d& xuat véi Cuc Hop tac qubc té
dé nghién ctru, tbng hop va trinh Bo trudng xem xét, quyét dinh trwéc khi trao ddi véi déi tac nuwéc
ngoai.

4. Can ol vao Ké hoach hdng nam vé hoat dong dbi ngoai da duwoc phé duyét, Cuc Hop tac
quéc té cha tri, phdi hop véi cac don vi thudc B xem xét kha nang té chirc hodi nghi hop tac va dau
tw trong Iinh vyc gido duc va dao tao.

5. Trén co s& ké hoach hoat déng va nguén lwc san c6, Ban quan ly cac chwong trinh, dw an
hop tac qudc té can cl vao cac quy dinh tai Diéu nay, dé xuét kha nang hé tro dbi véi cac dé an, van
ban nam trong danh muc wu tién dwoc quy dinh tai khodn 2 Diéu nay. Viéc xay dwng chwong trinh
hoat ddng hdng nam cla cac chwong trinh, dw an hop tac quéc té thudc Bo quan ly phai lay y kién
ctia Cuc Hop tac quéc té trwde khi trinh cAp cé thAm quyén xem xét, phé duyét.

. . X . Chg’omgllll . i i
DAM PHAN DIEU YO'C QUOC TE, THOA THUAN QUOC TE

Diéu 10. Pam phan diéu wéc qudc té, théa thuan quéc té

1. Bi v&i diéu woc quéc té, thoa thuan nhan danh Chinh phi va thda thuan nhan danh Nha
nuwéc khdng phal la diéu woc qudc té (sau day goi tat 1a van ban ky ket) Sau khi cé van ban cua cép
c6 thdm quyén dong y chu trvong cho phép dam phan diéu wéc qubc té hodc thda thuan quéc té,
Cuc Hop tac quoc té ho&c don vi cha tri, phdi hop v&i cac don vi c6 lién quan dam phan voéi phia déi
tac dé dy thao van ban ky két. Trong trvong hop can co dai dién bd, nganh khac tham gia, Cuc Hop
tac quéc té giup Bo trwdng cha tri, ph0| hop voi cac don vi lién quan trao déi théng nhét vé nodi dung
didu woc qubc té hodc thda thuan qudc té vaéi dai dién cac bd, nganh tham gia dam phan.

2. DBbi véi thda thuan québc té r]han danh B, Cyc qu tac quéc té hodc dcm,vg cha tri trinh B6
trwedng xin cha trvong dam phan, ky ket thoa thuan quoc té. Sau khi nhén dugc y kién chi dao cia Bo
trwdng, Cuc Hop tac quoc té hoac don vi chu tri dam phan véi phia doi tac dé dy thdo van ban ky
két.

3. Trong qua trinh dam phan néu phat sinh ngi dung phtrc tap, Cuc Hop tac qudc té hodc don
vi cht tri dam phan cé trach nhiém bao cao xin y kién B trwdng; néu van de thudc t,hém quyén cua
Thu twéng Chinh pha thi bao cao B6 trwdng trinh Tha twédng Chinh phi xem xét, quyét dinh.

4. Két qua dam phan dwoc ghi thanh van ban dé bao céo Bo trwdng va gli Cuc Hop tac
quéc té dé theo ddi. Tuy thudc vao sy thda thuan cla cac bén co thé tién hanh ky tat vao dw thdo
didu wéc qube té hodc théa thuan qudc té dé ghi nhan két qua dam phan hodc ky bién ban riéng vé
két qua dam phan.

~ Truwong hep ndi dung dy thao diéu wéc quéc té hodc thda thuan quéc té co lién quan dén
nhiéu bg, nganh khac, Tredng doan dam phan gtri két qua dam phan cho cac bg, nganh do trong thoi
han 10 ngay lam viéc ké tir ngay két thic dam phan.

Diéu 11. Trinh tw, tha tuc chuan bj ky két diéu wéc quoc té, théa thuan quoc té

1. Biéu wéc québc té hodc thda thuan nhan danh Chinh phu, thda thuan nhan danh Nha nuéc
khéng phai la diéu wéc qudc té: Cuc Hop tac quéc té hodc don vi chi tri va déi tac nwéc ngoai trao
ddi thdng nhat nodi dung co ban clia van ban dy thdo. Tuy theo néi dung clia van ban dw thdo, Cuc
Hop tac qudc t& hodc don vi chi tri gl xin y kién cac don vi trong B6 va Bé Ngoai giao, B6 Tw phap
va cac bd, nganh cé lién quan. Trén co s& y kién gép y cla cac don vi trong va ngoai Bo, Cuc Hop
tac qudc t& hodc don vi chi tri trao dbi théng nhét lai ndi dung van ban ky két véi phia déi tac. Sau
khi théng nh&t ndi dung van ban ky két, Cuc Hop tac quéc té hoac don vi chi tri bao céo Bo trudng
va dé xuét giri hd so 14y y kién kiém tra clia Bo Ngoai giao va y kién thdm dinh ctia B6 Tw phap. Sau
khi tdng hop vy kién kiém tra va thdm dinh van ban cla hai B6, Cuc Hop tac quéc té hodc don vi cha
tri trinh BO trwdng xem xét, ky T trinh Chinh pht xin phép ky két.

Sau khi Chu tich nwéc hogc Chinh phu quyét dinh cho phép ky va dy quyén BO Ngoai giao
lam tt)L’J tuc, Cuc Hop tég quoc té lam viéc voi Bo Ngoai giao de hoan thién tha tuc ky két va trao doi
v&i doi tac nwdc ngoai dé thong nhat thu tuc ky két va chuan bj 1é ky két.

] 2. Thoa thuan quéc té nhan danh Bo: Cuc Hop tac quéc té hoac don vi ch tri dam phan voi
déi tac nwéc ngoai thdng nhat ndi dung co ban cta van ban dw thdo. Tuy theo néi dung cta van ban
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dy thdo, Cuc Hop tac quéc té hodc don vi duoc giao chi tri lay y kién bang van ban clia cac don vi
trong BO va Bo Ngoai giao va co quan cd lién quan. Sau khi tong hgp y kien gop y, Cuc Hop tac quoc
té hodc don vi chd tri trinh B trrdng xem xét, quyét dinh viéc ky két.

3. Sau khi ky diéu woc quoc té, thda thuan quéc té, Cuc Hop tac qudc té hodc don vi ch tri
c6 trach nhiém g&i ban chinh diéu wéc quoc té, ban sao théa thuan quoc té dén Bé Ngoai giao dé
thwe hién Iwu theo quy dinh.

4. Boi vai cac diéu woc quéc té, thoa thuan qudc té do Bo t6 chirc 1€ ky tai tru s& co quan Bo
hoac ngoai tru s@ co’ quan B, Van phong c6 trach nhiém phoi hop véi Cuc Hop tac quoc té va don vi
cht tri chuan bi cac dieu kién can thiét cho |é ky két theo quy dinh.

Diéu 12. Trién khai thwc hién diéu wéc quéc té, thoa thuan québc té

1. DI voi viéce trién khai thue hign diéu woc qudc té: Can clr yéu cau va ndi dung clia vén
ban, Cuc Hop tac quoc té hodc don vj ch tri tién hanh thye hién diéu wdc qubc té. Véi nhivng diéu
wée qubc té co yéu ciu tha tuc phé duyét, Cuc Hop tac quoc té hodc don vi chu tri trinh Lanh dao Bo
xem xét, ky To trinh Chinh phi phé duyét diéu wéc qudc té va/hodc ké hoach trién khai thye hién.
Sau khi duwoc cip thdm quyén phé duyét, don vi cha tri phdi hop véi cac don vi thudc Bd hodc bd,
nganh cé lién quan té chire thuc hién.

2. Déi véi viéc trién khai thwe hién thda thuan qudc té: Can cr yéu cau va ndi dung clia van
ban, trén co s& chirc nang, nhiém vu, quyén han va tinh hinh thyc té cla cac don vi thudc Bo, Cuc
Hop tac qubc té dé xuét Bo trudng quyét dinh don vi cha tri thwe hién va don vi phéi hop. Trong qua
trinh thwe hién, néu phat sinh van dé phirc tap hodc phai thay déi ndi dung van ban vé muc tiéu, két
qué dau ra, ngan sach, tién do, ddi twong thu hwéng, don vi cha tri thwe hién cé trach nhiém phébi
hop véi Cuc Hop tac qubc té va cac don vi cé lién quan bao céo Bo trudng xem xét, quyét dinh.

3. Béi véi chuong trinh, dy an tiép nhan vién tro hodc stv dung vén vay ciia nwéc ngoai, don
vi chu tri phdi hop véi Cuc Hop tac quéc té trinh Bo trwdng ban hanh quyét dinh thanh |1ap Ban quan
ly chwong trinh, dw &n va phé duyét Quy ché té chirc, hoat déng clia Ban quan ly chwong trinh, dw
an dé ngay sau khi van kién hop tac quéc té dwoc cap cé thdm quyén phé duyét.

4. Pon vi chd tri chiu trach nhiém trudc Bo trudng vé hoat dong cta Ban quan ly chuong
trinh, dw an va cac hoat dong cu thé ctia chuong trinh, dy an; phdi hop véi Cuc Hop tac qubc té xay
dwng ké hoach tdng thé thuwc hién chwong trinh, dy an, trinh Lanh dao B6 phé duyét theo quy dinh.
Sau khi c6 phé duyét ctia Lanh dao Bo, don vi chd tri glri ban sao ké hoach cho Cuc Hop tac québc té
dé téng hop va theo déi, don déc thue hién.

’ ) Chuwong IV ) )
TO CHUC HOI NGHI, HOI THAO QUOC TE

Piéu 13. Thu tuc xin phép té chirc hdi nghi, hdi thao quéc té thuéc tham quyén quan ly
cua Thu twéng Chinh phu

1. D6i v&i hoi nghi, hoi thao quéc té thude thdm quyén quan Iy cia Thi tveng Chinh phu theo
quy dinh cta phap luat, don vi cha tri trinh Lanh dao B xin phép vé cha trwong t chirc trong do 14y
y kién cia Cuc Hop tac quéc t&, Vu Ké hoach -Tai chinh vé nhirng néi dung sau:

a) Muc dich;

b) N&i dung;

c) Sw can thiét, phu hop v&i chirc nang, nhiém vu ctia Bé Gido duc va Pao tao;
d) Thoi gian va dia diém t chirc;

d) Thanh phan tham dw; ngwoi cha tri;

e) Ngudn kinh phi td chirc hoi nghi, hoi thao;

g) Tai liéu hoi thao, hdi nghi dw kién (néu co).

2. Sau khi c6 y kién bang van ban clia Cuc Hop tac quéc té, Vu K& hoach Tai chinh, don vi
chu tri trinh Lanh dao B xin y kién clia cac co' quan, dia phwong lién quan trwéc khi trinh Tha twéng
Chinh pha hodc trinh déng chi Thudng trwc Ban Bi thu trong trwdng hop Thi twéng Chinh phi yéu
ciu theo Diéu 7 cla Quyét dinh 06/QD-TTg ngay 21 thang 02 nadm 2020 cla Thd tuéng Chinh phd
vé viéc tb chire, quan Iy hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam.
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3. Bon vi chii tri c6 trach nhiém bao céo cong tac hdi nghi, hoi thao qudc té hang nam gtvi Bo
Ngoai giao theo quy dinh tai Dieu 8 Quyét dinh 06/QD-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 cta Thu
tweng Chinh phu vé viéc to chire, quan ly héi nghi, hoi thdo quodc té tai Viét Nam.

Diéu 14. Thu tuc xin phép té chirc héi nghi, hoi thao quéc té thudc tham quyén quyét
dinh cua B6 trwéng

1. Cham nhét 20 ngay lam viéc trudc khi td chirc hdi nghi, hdi thao québc té, don vi cha tri lay
y kién cta Cuc Hop tac québc té va trinh Lanh dao B6 cho phép té chirc. Néu hoi nghi, hoi thao td
chirc & dia diém khong thudc ndi thanh Ha Néi, sau khi cé y kién phé duyét ctia Lanh dao Bo, don vi
cht tri phai théng bao cho Van phong vé thdi gian, dia diém tb chirc hoi thado dé phdi hop.

2. Béi v&i hoi nghi, hoi thdo trong ké hoach hdng nam vé hoat ddng dbi ngoai ho&c trong cac
diéu wéc qubc té hoadc thda thuan qubc té da dwoc phé duyét, don vi chi tri thue hién theo khoan 1
Diéu nay. Trong truong hop cé sy thay déi mot trong cac diém tir diém a dén diém g clha khoan 1,
Diéu 13 clia Quy ché nay, don vi cha tri thuc hién theo quy dinh tai Diéu 13.

3. Trudng hop kinh phi t& chirc hodi nghi, hoi thdo quéc té duwoc lay tir khodn vién tro ODA
ho&c khoan vién tro' phi chinh phd nwéc ngoai ma chwa lam tha tuc tiép nhan vién tro, trwdce khi trinh
Lanh dao B6 cho phép td chirc hodi nghi, hdi thado québc té, don vi cha tri phai hoan thanh tha tuc xin
tiép nhan vién tro theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

4. Trwong hop td chive hoi nghi, hoi thao quéc té theo hinh thire trwc tuyén, cac quy dinh tuan
tha theo quy dinh tai khodn 1, Diéu 13 clia Quy ché nay.

Diéu 15. Trach nhiém té chirc va quan ly hdi nghi, hoi thao quéc té
1. Bon vi chd tri hdi nghi, héi thao co trach nhiém:

a) Chuan bi va chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung géc téi, liéu, bao cao tham luan, cac tw
liéu, thong tin tai hoi nghi, héi thao, cling nhw ndi dung cac an pham phat hanh trong qua trinh to
chirc hoi nghi, hdi thao quoc té;

) b) Thuwc hién cac quy dinh vé bdo vé bi mat nha nuwéc, cac quy dinh vé théng tin tuyén truyén
vé hoi nghi, hoi thao;
_ ©) Théng bao cho Cuc Hop tac quéc té dé phdi hop x Iy hodc bao cao co' quan co tham
quyén x ly kip thoi trong trwdng hop hdi nghi, héi thdo cé nhirng dién bién phirc tap;

d) Trao déi, cung cép thong tin, phdi hop véi cac don vi chirc ndng cla Bd Cong an ra soat,
thdm dinh danh sach khach nwéc ngoai tham dw hoi nghi, hoi thdo; ddm béo an ninh, an toan hoi
nghi, héi thdo va khach méi tham dy;

d) Thuwe hién chi tiéu, thanh quyét toan tai chinh theo quy dinh ctia phap luat;

e) Trong thoi han khong qua 15 ngay, ké tir ngay két thiic hoi nghi, hdi thao gli bao cao bang
van ban t6i cac co quan cé thdm quyén theo quy dinh hién hanh (theo mau_quy dinh tai Quyét dinh
06/Qb-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 cta Thu twéng Chinh phu vé viéc td chire, quan ly hoi nghi,
hdi thao quéc té tai Viét Nam) va sao gri Cuc Hop tac qubc té dé tdng hop, theo déi;

] g) Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc hdi nghi, hoi thao, td chire khai thac
két qua cua hdi nghi, héi thao dwéi hinh thirc phu hgp khac;

h) Thwc hién cac cong viéc can thiét khac dé td chire, quan Iy hoi nghi, hoi thdo dung phap
luat, phu hep véi ndi dung, chwong trinh da dwoc phé duyét.

2. Cuc Hop tac qudc té cé trach nhiém:

a) Phbi hop, hwong dan don vi cha tri hoi nghi, héi thao tién hanh thi tuc nhap, xuét canh
cho chuyén gia nw&c ngoai (néu co);

~ b) Phéi hop véi don vi chu tri gidi quyét theo tham quyén hoac bao cao Bo trudng quyét dinh
cac van dé vwéng mac phat sinh trong thoi gian to chire hdi nghi, hoi thao.

3. Cac don vj khac thudc Bb co trach nhiém:

a) Phéi hop, tao diéu kién thuan loi cho viéc td chirc hdi nghi, hoi thdo theo sw phan cong
cla Lanh dao Bo;
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b) Tao diéu kién vé thoi gian va bb tri cong viéc hop Iy dé can bd, cong chirc cia don vi tham
dw hoi nghi, héi thao day da, ding doéi twong.

i ) Qhwomg Vv . .
TO CHUC BOAN RA, DON DOAN VAO
MUC I. QUY TRINH, THU TUC BDOAN RA

Diéu 16. Poan ra cap B trwéng
1. Doan ra do BO trwdng lam Trwdng doan:

a) Budc 1: Cham nhat 1a 30 ngay lam viéc trudc khi khai hanh, Cuc Hop tac qudc té phdi
hop véi Van phong tién hanh tha tuc xin phép Tha twéng Chinh pha cho phép Bo trwdng di cong tac
nw&c ngoai.

b) Budc 2:

- Cham nhét |a 30 ngay lam viéc truéc khi khéi hanh, Cuc Hop tac quéc té dé xuét va bao
cado Bo trudng xem xét, quyét dinh giao cac don vi chuan bi ndi dung cho doan. Cham nhét la 20
ngay lam viéc trwdc khi khéi hanh, cac don vi duoc phan cong chuan bi ndi dung bang van ban gl
Cuc Hop tac quéc té dé tbng hop, bao céo Bo trwdng vé két qué chuén bi;

- Sau khi co y kién cua Thu twong Chinh phu cho phép Bo trwdng di cong tac nwéc ngoai,
Cuc Hop tac quoc té chu tri, phoi hgp vai cac don vi co lién quan thudc Bo de xuat thanh phan doan,
trong d6 co dai dién Lanh dao Cuc Hop tac quoc té, trinh B trwdng xem xét, quyét dinh.

c) Budc 3: Sau khi BO trudng phé duyét thanh phan doan, Van phong ch tri, phéi hop voi
Cuc Hop tac qudc té xay dwng ké hoach don va tieén doan; chuan bj cac diéu kién can thiét theo quy
dinh hién hanh.

d) Buéc 4: Cuc Hop tac qubc té cé trach nhiém xay dwng chwong trinh cong tac & nwéc
ngoai, hoan thanh céc tha tuc vé hé chiéu, visa, |& tan dbi ngoai, théng bao cho co quan dai dién cla
Viét Nam & nwéc ngoai va co quan dai dién clia nwéc ngoai tai Viét Nam, cac co quan cé lién quan
dé phéi hop khi can thiét, @m bao chwong trinh cong tac cla doan ding ké hoach, hiéu qua va tiét
kiém.

d) Buwéc 5: Cuc Hop tac qudc té cé trach nhiém glri Quyét dinh ct» doan di cong tac va bao
cao két qua chuyén cong tac cho Tha twéng Chinh pha, Ban Déi ngoai Trung wong theo quy dinh
hién hanh.

2. Boan ra c6 B6 trwdng tham gia:

Trong trwéng hop Bo trwdng tham gia cac doan |anh dao clp cao cia Dang va Nha nwéc
ho&c cac doan do bd, nganh, co quan khéac té chirc, Cuc Hop tac quéc té cha tri, phdi hop véi Van
phong va cac don vij cé lién quan chuan bj ndi dung, nhan sw va didu kién can thiét, bao cao Bo
trwdng xem xét, quyét dinh.

Diéu 17. Poan ra cap Thir trwéng
1. Boan ra do Tht trwdng la Trwdng doan:

a) Buoc 1: Sau khi co y kién clia Bo trudng dong y cho phép Thir trwdng di cong tac nudc
ngoai, ch Hop tac quoc té hoac don vi chu tri phdi hop véi cac don vi co lién quan thudc Bp de xuat
thanh phan doan, xin y kién cta Thir trwédng la Truwdng doan, trinh Bo trwdng xem xét quyét dinh va
phé duyét;

b) Buwéc 2: Cuc Hop tac qudc té hodc don vi chi tri d& xuat cac don vi lién quan chuan bi noi
dung va bao cdo Thir trwdng la Trwdng doan. Cham nhéat 14 20 ngay lam viéc trwdc khi khéi hanh,
cac don vi dwgc phan cong chuan bi ndi dung lam viéc bang van ban bao cdo Trudng doan vé két
quéa chuan bi, déng thdi sao glri Cuc Hop tac quéc té;

c) Budc 3: Sau khi Bo trdng phé duyét thanh phan doan, Cuc Hop tac quéc té hoac don vi
chu tri phoi hop voi Van phong va cac don vi lién quan xay dwng ké hoach doan; chuan bi cac dieu
kién can thiét theo quy dinh hién hanh;

~d) Budc 4: Cuc Hop tac quéc té va don vi chd tri co trach nhiém hoan thanh cac thi tuc vé
ho chiéu, visa, 1é tan déi ngoai, thong bao cho co quan dai dién cla Viét Nam & nwéc ngoai va co
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quan dai dién clia nwéc ngoai tai Viét Nam, cac co quan c6 lién quan @& phdi hop khi can thiét, dam
bao chwong trinh céng tac clia doan dung ké hoach, hiéu qua va tiét kiém.

2. Doan ra c6 Th trwdng tham gia:

Trong trwérng hop Thi trwdng tham gia cac doan lanh dao cép cao clia Dang va Nha nuwéc
ho&c cac doan do bd, nganh, co quan khac té chirc, Cuc Hop tac quéc té cha tri, phdi hop véi Van
phong va cac don vi ¢é lién quan chuan bi ndi dung, nhan sy va diéu kién can thiét, bao cao Bo
trwdng xem xét, quyét dinh.

Diéu 18. Poan ra do lanh dao cdp Cuc/Vu hodc chuyén vién lam trwéng doan hodc
tham gia

1. D6i v&i doan ra gom 01 nguoi, sau khi ¢ dé nghi clia Tha trudng don vi quan ly can bg,
cbng chtrc, V,u T6 chive can bd phdi hgp véi Cuc Hop tac quoc té trinh Bé trwdng hodc 1anh dao BO
xem xét, quyét dinh.

2. Bbi v&i doan ra tir 02 ngudi trd 1én do lanh dao cép Cuc/Vu hodc chuyén vién lam truédng
doan, can ctr vao muc dich, yéu cau, nhiém vu cu thé cla tirng doan, Vu T chirc can bd phdi hop
v&i Cuc Hop tac québc té trinh Bo trwdng hoac Thw trudng xem xét, quyét dinh. Trwong hop duoc clr
di tham gia cung dai dién Cuc Hop tac qubc te dam phan cac diéu wéc qubc té, thdéa thuan qubc té
ho&c clr di tham gia cac dién dan, hoi nghi quéc té vé linh vee chuyén mén, can bd, cong chirc duoc
ct tham gia phai d@m bdo trinh d& chuyén mén, ngoai ngi¥ va kinh nghiém phu hop véi yéu cau cia
tirng hoat déng cu thé.

3. Cham nhét |a 20 ngay lam viéc trudc khi khéi hanh, don vi dwoc phan céng chuén bi ndi
dung phai hoan thanh viéc chuan bji ndi dung, bao cdo Trudng doan bang van ban, chd tri va phéi
hop véi Cuc Hop tac qudc té thuc hién cac cong viéc vé |1& tan dbi ngoai, théng bao cho co quan dai
dién cta Viét Nam & nuwéc ngoai vé cac ndi dung lién quan.

4. Trong trweng hop Lanh dao cdp Cuc/Vu hodc chuyén vién tham gia cac doan ra do cac
bd, nganh hodc co quan khac chu tri, Cuc Hop tac qudc té cha tri, phéi hop véi don vi lién quan dé
Xuat clr ngwdi bdo dam chuyén mén, ngoai nglr va kinh nghiém can thiét tham gia doan, bao cao Bd
trwdng xem xét, quyét dinh.

Diéu 19. Xay dwng ké hoach doan ra

1. Bon vj chu tri xay dwng ké hoach doan ra, doan vao hang nam cua Lanh dao Bg, cac Uy
vién Trung wong, Uy vién dy khuyét g&ri B6 Ngoai giao, trinh Tha twéng Chinh phd phé duyét.

2. Pon vj cha tri xay dwng va trinh ké hoach doé‘n ra, doan vao phét sinh ngoai ké hoach da
dwoc Tha twdng Chinh pha phé duyét dau nam, bao gom viéc xin y kien B Ngoai giao trwac khi
trinh Tha twéng Chinh phu véi cac doan phat sinh ngoai ké hoach. Xay dwng quy trinh riéng v&i cac
chtrc danh 1anh dao cu thé.

3. E)qn vi cha tri g c;c“)ng van dyyét nhan sy doan ra, dac biét [é v6i cac déng chi Uy vién
Trung wong, Uy vién dy khuyét do cac dong chi néu trén phai xin phép dong chi Thudng trec Ban Bi
thw qua Ban Do6i ngoai Trung wong.

Diéu 20. Hop doan

1. B6i v&i cac doan do Bo trwdng lam Truwdng doan: Cuc Hop tac quéc té chd tri chuan bj to
chirc hop doan.

Cac théng tin co' ban can gioi thiéu trong budi hop doan bao gém: tinh hinh hop tac voi dbi
tac trong thoi gian qua; cac ket qua hop tac chi yéu cung chu dé (doi voi cac doan khao sat);
chwong trinh céng tac, thong tin vé hau can cho doan ra va nhirng van dé can lwu y khac.

2. B6i voi cac doan do Thir trudng la Trwdng doan: can ct tinh hinh thyc té va theo yéu cau
cua Trwdng doan, Cuc Hop tac quoc té chu tri, phoi hop véi don vi lién quan to chire hop doan. Cac
thong tin co ban can gi¢i thiéu trong budi hop doan nhw quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.

3. Béi voi cac doan do cap Cuc/Vu tré xudng lam Trwdng doan: theo yéu cau cia Trudng
doan, don vi cha tri t6 chirc doan ra cé trach nhiém phéi hop véi Cuc Hop tac quéc té to chirc hop
doan.

Diéu 21. T6 chirc thwe hién doan ra
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1. Trwdng doan chju trach nhiém vé cac hoat dong clia doan tir khi ra nwo'c ngoai dén khi vé
Viét Nam, nghiém chinh chap hanh cac quy dinh clia Bang va Nha nwéc vé quan ly doan ra.

2. DBbi v6i cac doan ra si» dung ngan sach nha nwdc, trong thoi han cham nhéat 14 05 ngay
lam viéc trwéc ngay khéi hanh, Van phong, Cuc Hop tac quoc té cé trach nhiém hoan thanh viéc mua
vé may bay, tam wng kinh phi cho doan.

3. Trong trudng hop vi ly do khach quan hodc theo yéu cau céng viéc ma doan khong thé vé
nwéc dang thoi han, Trwdng doan hodc can bd, cong chire (i véi doan chi gém 01 ngudi) cé trach
nhiém lién lac, bao cao Cuc Hop tac quéc té. Trong trudng hop can thiét, Cuc Hop tac qubc té chi
tri, phdi hop véi Vu Té chirc can bd bao cdo Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh.

4. Trong thdi han cham nhéat 1a 15 ngay |am viéc sau khi doan vé nwéc, theo suw phan céng
clia Trudng doan, thanh vién trong doan cé trach nhiém hoan thanh bao céo két qua chuyén di, trinh
cac cap cé thdm quyén va glri vé Cuc Hop tac quéc té tdng hop dé lam cdn cir cho chuyén cong tac
nwéc ngoai tiép theo.

5. Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir khi doan vé nuéc, tuy truéng hop cu thé, Truo’ng
doan co trach nhiém chuyen nhi*ng ho so, tai liéu chuyén mén do dbi tdc nwéc ngoai ting, biéu, cung
cép t&i Cuc Hop tac quéc té hoac don vi chi tri doan ra dé khai thac va st dung chung cho Bo.

6. Truong hop can thiét, Cuc Hop tac qudc té chu tri, phdi hop véi Cuc/Vu chirc nang va Van
phong bao céo Lanh dao B6 cho phép to chirc toa dam bao cdo, chia sé két qua, thdng tin vé chuyén
di.

MUC II. THU TUC BPOAN VAO

Diéu 22. Tha tuc dén va tién doan cap Bo trwdng cac nwéc hodc cap twong dwong

1. Sau khi nhan duwoc théng bao y kién ctia Thi twéng Chinh phd cho phép dén doan cap Bo
trwdng cac nwéc hodc twong dwong (sau day goi tat 1a Bo truéng cac nwédc), Cuc Hop tac quoc té
phdi hop v&i Van phong, cac don vi cé lién quan thudc Bo xay dung ké hoach chi tiét dén, tién doan
va chwong trinh lam viéc clia doan, trinh B6 trwdng xem xét, phé duyét dén doan theo quy dinh.

2. Cuc Hop tac quéc té bd tri thap tang doan di 1am viéc véi cac co quan trung wong, dia
phuwong theo ké hoach chi tiét da dwgc phé duyét.

3. Cuc Hop tac quéc té cha tri, phdi hop voi Van phong té chirc don, tién doan tai san bay,
khach san va tru s& co quan Bé; dl_,I”tI'l‘J ,kinh phi, phwong tién va cép dieu kién can thiét khac theo
quy dinh cta phap luat va thdng I& qudc té, khu vee dé phuc vu viéc tiép va lam viéc véi doan.

4. Bo trwdng td chirc tiéc chiéu dai va tdng qua Iwu niém cho doan.

5. Trong trwdng hop Bo trwdng hodc 1anh dao cac co quan twong dwong cip Bo cla cac
nwéc di thap tung doan |anh dao cép cao clia nwdc ngoai téi Viét Nam, hodc khong di theo 161 moi
ctia Bo trwdng Gido duc va Dao tao Viét Nam, hodc duwoc cac co quan, td chirc hivu quan cla Viét
Nam hodc nwéc ngoai dé nghi lanh dao Bd Gido duc va Dao tao Viét Nam tiép xa giao, sau khi nhan
duwoc dé nghi tiép, Cuc Hop tac qudc té phdi hop véi Van phong béo cao Bo trwdng ké hoach tiép
don, dé& xuat kién nghi Bo trwdng cha tri va cac thanh phan tham gia chuong trinh tiép dén va td chirc
thwe hién ké hoach sau khi dwoc B trwdng phé duyét.

6. Cuc Hop tac qudc té lap hd so doan vao, thuc hién viéc lwu gitv hd so theo quy dinh.
Diéu 23. Thu tuc dén va tién doan Thir trwéng cac nwéc va twong dwong

1. Sau khi c6 sy ddng y clia Bo trudng vé viéc dén doan Thir trwdng cac nudc va cip twong
dwong (sau day goi tat 1a doan Thir trwdng cac nwéc), Cuc Hop tac quéc té phdi hop véi Van phong
va cac don vi lién quan xay dyng ké hoach chi tiét don doan va chwong trinh lam viéc cta doan, trinh
Bo6 trwdng xem xét, phé duyét va td chirc thwe hién don doan theo quy dinh.

2. Cuc Hop tac qudc té phdi hop véi cac don vi lién quan thap tung doan lam viéc véi cac co
quan trung wong, dia phwong theo ké hoach chi tiét.

3. Cuc Hop tac quéc té cha tri, phdi hop voi Van phong té chirc don, tién doan tai san bay,
khach san va tru s& co quan Bé; dw tru kinh phi, phy’o’ng tién va cac dieu kién can thiét khac theo
quy dinh cla phap luat va thong 1& qudc t€, khu vic dé phuc vu viéc tiép va lam viéc véi doan.

4. Thir trwdng chu tri td chirc chiéu dai va tdng qua lwu niém cho doan.
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5. Trong trwdng hop Thir trwdng cac nuwdc di thap tung doan lanh dao cép cao cla nuwéc
ngoai t&i Viét Nam, hoac khong di theo |6i m&i clia B Gido duc va Dao tao Viét Nam, hodc duoc co
quan, tb chtrc hiru quan ctia Viét Nam hodc nwéc ngoai dé nghi lanh dao Bd Gido duc va Pao tao
Viét Nam tiép xa giao, sau khi nhan dwoc dé nghij tiép, Cuc Hop tac québc té phdi hop véi Van phong
bao cao Lanh dao Bo ké hoach tiép don va td chirc thwe hién ké hoach d6 sau khi dwoc Bo trwdng
hoac Lanh dao B phé duyét.

6. Cuc Hop tac qudc té 1ap hd so doan vao, thue hién viéc lwu gitk hd so theo quy dinh.

Diéu 24. Thu tuc dén va lam viéc véi cac doan cap Cuc/Vu hodc cac doan chuyén gia
nwéc ngoai vao Viét Nam

1. C&n cr vao ké& hoach hang nam vé hoat dong d6i ngoai hodc bao céo (dbi véi cac doan
khéng ndm trong K& hoach) da dwoc Bo trudng phé duyét vé viéc dén doan cip Cuc/Vu hodc doan
chuyén gia (sau day goi la doan chuyén gia) vao Viét Nam lam viéc, Cuc Hop tac québc té phdi hop
v&i don vi cha tri dén tiép xay dung ké hoach chi tiét don va lam viéc véi doan, trinh 1anh dao Bd xem
xét, quyét dinh.

2. Bon vi chi tri chju trach nhiém thuc hién ké hoach chi tiét don doan da duoc phé duyét,
xt ly hodc bao céo cap cé tham quyén xt ly cac van dé phat sinh.

3. Trong th&i han chém nhat 1a 30 ng‘éy I,e‘Jm viéc sau khi doan chuyén gia r(‘?’i Viét Nam, don
vi chu tri bao cao Bo trwdng bang van ban ve két qua don va lam viéc voi doan, dong thoi sao guvi
Cuc Hop tac quoc teé dé tong hop va theo doi.

4. Trong trwéng hop cac co quan, td chire hivu quan cta Viét Nam hodc cac td chirc nudc
ngoai d& nghi B6 dén va lam viéc véi doan chuyén gia nwéc ngoai, Cuc Hop tac qubc té phdi hop véi
Van phong va cac don vi lién quan bao céo Lanh dao B6 xin chi truwong; td chire thwe hién sau khi cd
y kién cta Lanh dao Bo.

Chuwong VI
CAC HOAT BONG BOI NGOAI KHAC

. Biéu 25. Thu tuc tiép khach qudc té khong thudc treong hep quy dinh tai cac diéu tir
Dieu 22 den Diéu 24 Quy ché nay

1. Viéc tiép khach qudc té tai tru s& co' quan Bo phai tuan tha cac quy dinh clia phap luat va
Quy ché nay.

2. Bo truwdng tiép khach qudc té tai co quan Bo theo dé xuét ctiia Cuc Hop tac québc té. Cuc
Hop tac qudc té co trach nhiém phdi hop véi Van phong, théng bao dén cac don vi cé lién quan
thudc Bo dé thu xép va td chirc bubi tiép, dam bao dung quy dinh vé 1& tan ddi ngoai. Bao Giao duc
va Thoi dai, Trung tam Truyén théng gido duc thudc Van phong thwc hién cong tac truyén théng. Tha
trwdng cac don vi thudc Bo c6 lién quan (can c& thanh phan trong lich 1am viéc cla lanh dao Bo),
tham dw bubi tiép cung Bo trwdng coé trach nhiém tham dy day du, trudng hop bat kha khang khéng
thé tham dw budi tiép thi can bao céo trwéc véi B trwdng va ctr dai dién Ianh dao khac cta don vi
tham du.

3. Thir trwdng tiép khach qudc té tai co quan Bo theo dé& xuét ctia Cuc Hop tac qubc té. Cuc
Hop tac qudc té co trach nhiém phdi hop véi Van phong va cac don vi cé lién quan thudc Bo thu xép
va td chirc budi tiép, ddm bao dung quy dinh vé 1& tan déi ngoai. Tuy tirng trwdng hop can thiét, Bao
Giao duc va Thoi dai, Trung tam Truyén théng gido duc thudc Van phong hé tro' thwe hién cong tac
truyén thong. Dai dién cap Cuc/Vu clia cac don vi thudc Bo c6 lién quan, trong trwdng hop duwoc moi
tham dy budi tiép ciing Tht trwdng co trach nhiém tham dw day du, trwdng hop khéng thé tham dw
budi tiép thi can bao céo trwdc Thi trwdng va clr dai dién |anh dao/chuyén vién tham gia.

4. Cac don vi thuge BO Iay y kién clia Cuc Hop tac quéc vé cac thd tuc I8 tan ngoai giao va
néi dung phu hop trwédc khi trinh Lanh dao Bé dé nghi chu tri tiep khach quoc té.

5. Trwong hop Tha trwdng don vi thudc Bd dwoc Bo trwdng, Thir trwdng Gy quyén tiép khach
qubdc té, it nhat 01 ngay trwdc khi dién ra budi tiép, thi trwdng don vi chi tri théng bao té¢i Cuc Hop
tac quéc té vé ké hoach tiép khach, chuong trinh [am viéc va chi déng trién khai thuc hién. Tuy tirng
trwérng hop cu thé, Cuc Hop tac qudc té sé ct dai dién tham dw. Cham nhét 14 05 ngay lam viéc sau
khi két thuc budi tiép, tha trwdng don vi chu tri truc tiép bao cdo lanh dao Bo bang van ban két qua
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budi 1am viéc v&i khach nwéc ngoai ddng thoi sao glri cho Cuc Hop tac qudc té dé tdng hop, theo
doi.

6. Cac don vi do tinh chat cong viéc thuwdng xuyén lam viéc vai khach qudc té, phai bao cao
I[&nh dao BO lich tiép va lam viéc v&i khach qudc té dinh ky, phoi hop véi \/én,ph(‘qng t0 chirc don tiép;
dinh ky hang thang bao cao lanh dao B tinh hinh lam viéc véi khach quoc té, dong thoi sao gl cho
Cuc Hop tac quoc té de tong hop, theo doi.

, 7. Thi tredng don vi cha tri tiép khach quéc té phai tryc tiép hodc Gy quyén cho ngudi co dd
tham quyén, néng‘luc phu ho’p’vc’yi,nc}i dung, muc dich budi tiep thwc hién viéc tiép khach quoc té;
chiu trach nhiém vé ndi dung budi tiép.

8. Céac cép tiép khach quéc té
a) B6 trlyé’ng cac nuadrc, Tru’,é’ng co quan dai dién ngoai giao hodc cac td chirc quéc té do Bo
trwdng cha tri tiep. Tuy theo tinh chat cong tac va lich hoat dong, Bo trudng co thé dy quyen cac Thi
trivdng tiép thay;
. b) ',I'hl]’,trwc’)’ng, Québc vu khanh cac nwoc, Pho Trwdng co quan dai dién ngoai giao hodc cac
to6 chirc quoc té do Thir trdng cha tri tiép;

c) Dai sir chao xa giao dau nhiém ky, chao t biét hét nhiém ky do Bo truwdng chu tri tiép;

d) Dai str, dai dién 1am thoi dén lam viéc, trao ddi tiép xtc do lanh dao B, cap Cuc/Vu tiép
tuy tieng tinh chat doi ngoai va lam viéc;

d) Tham tan dén lam viéc, trao déi tiép xtc do 1anh dao cip Cuc/Vu tiép;

e) Bi thw, tuy vién dén lam viéc, trao déi, tiép xuc do tredng/pho phong, chuyén vién hop tac
quéc té va don vi co lién quan tiép (néu khdng cé yéu cau gap lanh dao cap Cuc/Vu);

g) Viéc sap xép nguoi don tiép dwa trén nguyén téc cung (;ap. Trong khi §ap xép, c&n cw tinh
hinh thire tien va n6i dung cdng viéc cling nhw dé xuat tw phia doi tac co thé bo tri can bo lam viéc
phu hop, dap tng kip thoi cac yéu ciu dé dwa lai hiéu qué cao nhét.

Diéu 26. Chuan bj vé néi dung, hinh thirc va tiép khach quéc té

1. DBon v cha tri tiép chi dugc phép trao dbi vé nhirng ndi dung thudc chirc nang, nhiém vu
va quyéen han cta don vi minh.

2. Bon vi cht tri tiép phai chudn bj trudc ndi dung, dw kién céc tinh hubng xay ra can xt ly.
Trwdng hop ndi dung dy kién trao doi mang tinh phirc tap, nhay cam hoéc vwot pham vi thdm quyén,
don vi chu tri phéi hop véi Cuc Hop tac quoc té bao cao lanh dao Bo xem xét, quyét dinh.

3. Cac cudc tiép khach nwdc ngoai tai co' quan Bo dugc to chirc tai phong tiép khach do Van
phong bo tri theo yéu cau cta don vi cha tri. Khi tiep phai co it nhat 02 (hai) ngudi cung dy. Don vi
cha tri tiep khach phai ctr can bg, cong chire don khach it nhat trwdc 10 (mwoi) phut tredc khi dien ra
budi tiép. Cac don vi ghi chép day du nodi dung cac cudc tiép khach quéc té theo quy dinh.

4. Van phong phdi hop véi Cuc Hop tac quéc té bb tri 1& tan ddi ngoai phuc vu tiép khach
nuwdc ngoai.

5. Can bg, cong chirc dugc cir tiép khach quéc té co trach nhiém ghi chép day dd ndi dung

va bao cao Thu trwdng don vi quan ly minh vé két qua bubi tiép. Trong trucrng hop can thiét, Tha
trwéng don vi phéi hop véi Cuc Hop tac qudc té bao cao Lanh dao Bo két qua budi tiép.

6. Can bd, cong chirc khi tiép xuc, trao dbi véi khach qyoc té v& nodi dung lién quan dén cong
viéc qua dién thoai, thw dién t& hodc cac phwong tién khac can bao cao kip thdi va day da vei tha
trwdng don vi;

] Can bd, cong chirc clia Bo khi tham gia hoat dong d6i ngoai can tuan tha quy dinh vé 18 tan
doi ngoai ctia Nha nwéc va Quy ché van hoa cong s& cia Bo.

Diéu 27. Phat ngén vé déi ngoai
1. Lanh dao B chiu trach nhiém phat ngdn vé chinh sach déi ngoai.

2. Trong trwong hop can thiét, Bo trudng co thé Gy quyén Cuc trudng Cuc Hop tac quéc té
chju trach nhiém phat ngdn vé chinh sach déi ngoai clia B6 Gido duc va Bao tao.

Diéu 28. Quan ly Céong ham
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1. Cuc Hop tac quéc té 1a dau mbi quan ly Céng ham cuia B6.

2. Khi nhan duwoc Céng ham clia ddi tac nwéc ngoai, Van phong chuyén Cuc Hop tac québc té
x& ly. Can cr vao ndi dung, Cuc Hop tac qudc té dé xuat voi Lanh dao Bo phwong an giai quyét.
Trong trwdng hop ndi dung trong Cong ham thudc thdm quyén glal quyet cla Lanh dao B6, don vi
duwoc Lanh dao Bo giao xt ly phai 14y y kién ctia Cuc Hop tac quéc té, trinh 1anh dao Bo xem xét,
quyét dinh.

3. Cac don vj chirc nang tra 161 Cong ham bang hinh thirc cbng van hanh chinh va sao gt
Cuc Hop tac quoc té dé tbng hop va theo ddi. Trong trwong hop can tra 16i bang hinh thirc Céng
ham, can chuyén ndi dung cho Cuc Hop tac quéc té dé lam dau méi tra 1&i déi tac nudc ngoai.

4. Cong ham phal dwoc ghi day c}u ngay, thang, nam, s6 Céng ham, chir ky nhay cla lanh
dao Cuc Hop tac quoc té va dwoc dong dau treo clia Bo.

Diéu 29. Quan ly qua ting, qua biéu caa khach quéc té

Qua tang, qua biéu clia khach qudc té tang chung cho B, cho cac don vi thugc Bo can dwoc
glri cho Van phong dé tiép nhan, t6 chirc theo ddi va phoi hop véi Cuc Hop tac quoc té dé xuat viéc
str dung vao cac muc dich chung cta B6.

Diéu 30. Cac quy dinh vé khanh tiét

1. Hoat dong ky niém ngay Quéc khanh clia cac nwéc cé quan hé ngoai giao va cé co quan
dai dién tai Ha Noi:

a) Tuy tirng trudng hop cu thé, Cuc Hop tac quéc té trinh Bo trudng tham dw cac hoat dong
ky niém Quéc khanh cla cac nwdc cé quan hé hop tac dac biét véi Bd hodc trong trwerng hop Bo
Ngoai giao dé nghi Bo trudng 1a khach chinh thirc. Dbi véi cac hoat dong ky niém ngay Qudc khanh
cua cac nwdc khac, Bo trwdng ay quyén cho Thi truédng phu trach hodc 1anh dao Cuc Hop tac quéc
té tham dy;

b) Cuc Hop tac quéc té glri I&ng hoa hodc tdng pham chic mirng ngay Quéc khanh kém theo
danh thiép cla lanh dao Bd dén Pai s quan nwdc do. Treong hop dac biét, BO truong co thé cir
Tht trwdng hodc Cuc trudng Cuc Hop tac qudc té dén co quan dai dién nudc ngoai tai Ha Noi dé
chuc murng;

) ¢) Lanh dao, can bd, cong chL'ljc cac co quan, don vi tham dw cac hoat dong ky niém ngay
Quoc khanh hogc tiéc chiéu dai theo giay moi cla Pai s quan, trir tredng hop dac biét, Cuc Hop tac
quoc té sé c6 thdng bao riéng.

2. Cac hoat dong ky niém khac

a) Cuc Hop tac quéc té trinh 1anh dao B quyét dinh vé viéc tham dy, cap tham du va hinh
thirc tham dw déi v&i cac hoat dong ky niém khac nhw ngay thiét 1ap quan hé ngoai giao, ngay sinh
cta lanh tu hodc 1&nh dao cac nwéc, ky niém ngay thanh 1ap cla cac té chirc québc té 16n;

b) Viéc tham dw cgc hoat ddng ky niém céac sw kién c6 lién quan dén cac quéc gia hodc lanh
thd tuan tha theo hwéng dan chung cltia Bo Ngoai giao.

3. Ngay Quéc khanh Viét Nam

Vao ngay Québc khanh Viét Nam, Cuc Hop tac quéc té tiép nhan thiép, Iang hoa, tdng pham
chdc mirng cla céc‘déi tac nwéc ngoai givi dén va lap danh sach bao cao l&nh dao B6. Trwong hop
khach nwéc r)goéi dé nghi gap lanh dao B6 dé chuc muirng, Cuc Hop tac quoc té sé trinh 1anh dao B6
xem xét, quyet dinh.

4. Tét duong lich va Tét Nguyén dan Viét Nam

o Qén ctr quan hé hop técrcﬂa Bo va dé nghi clia cac co quan, don vj thuéc Bo, Cuc Hop tac

quoc té tong hop nhu cau gwi thiep cua lanh dao Bo va cac don vj vao 15 thang 11 hang nam, in mau
thong nhat va to chire thwe hién theo nguyén tac:

a) Bo truwdng ky thiép Chuc mirng nam mai gii Bo trwdng B Giao duc (va twong dwong)
cpa cac nwoc co moi quan hé hop tac voi Bo; Dai st cac nwoc, Tredng dai dién thudng tra cua cac
td chirc quoc té tai Viét Nam;
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b) Cac Thir trwéng ky thiép chuc mirng nam mai gl Thir trwdng B Gigo duc (va twong
dwong) clia cac nwdc cd quan hé hop tac véi Bo; lanh dao cac to chirc va co quan, doanh nghiép
I&n c6 quan hé hop tac dac biét voi B;

c) Ca:c co quan, don vi thudc Bo gli thiép chic mirng ndm mdi cho cac dbi tac clia don vi
minh theo mau chung ctia Bé.

Diéu 31. T6 chirc chiéu dai va tang qua

1. Cén cr cép bac, chirc vu ctia Trwdng doan cac doan ra, doan vao, don vij cha tri td chirc
c6 trach nhiém trinh 1&anh dao B6 quyét dinh viéc té chirc tiéc chiéu dai, tdng qua cho déi tac nudc
ngoai trén co s& dinh mirc, ché do hién hanh, ddm bao tiét kiém, lich sw, phu hop véi truyén théng
van héa dan téc.

2. Boi v6i cac doan dbi tac nudc ngoai clia lanh dao Bo, Cuc Hop tac qudc té chd tri phoi
hop véi Van phong bao cao lanh dao B tO chire chiéu dai, tang qua.

3. Cuc Hop tac qudc té co trach nhiém nghién ctru trinh 1anh dao Bo va thyc hién dat hang
san xuat cac loai qua tang ctia B cho cac doan doi tac nwéc ngoai.

~ 4. Hang nam, nhan dip Tét dwong lich hodc Tét Nguyén dan Viét Nam, Cuc truéng Cuc Hop
tac quoc té bao cao Bo tru@’ng phé duyét ké hoach t6 chirc gap g& ngoai giao doan tai Ha Ngi, co thé
c6 chiéu dai tiéc va biéu dién nghé thuéat.
Diéu 32. Cung cap théng tin db6i ngoai

1. Viéc cung cp tai liéu va trao dbi thong tin véi cac ddi tac nudc ngoai phai tuan tha theo
nhi*tng quy dinh bao méat cla nha nwéc va nhirng quy dinh hién hanh cta B6 vé ché do hoat déng
cla Nguwoi phat ngon.

2. Tha trwdng cac don vi chiu trach nhiém giam sat viéc thye hién trong don vi minh va chiu
trach nhiém trweéc Bo trwdng viéc tuan thi ché dé bao mat theo quy dinh phap luat va cta Bé.

Diéu 33. Trang phuc trong céng tac déi ngoai

_ 1. Can bg, cdng chirc khi tham gia cac hoat dong dbi ngoai phai mac trang phuc phu hop véi
nghi |é ngoai giao.

2. Tuy theo thoi tiét, trang phuc gém:
a) Nam gi&i: mac 4o so mi dai tay, quan au, hodc bd ky gia, bd com-1é, that ca-ra-vat, di giay;

b) N gi¢i: méc 4o so mi, quan au hodc vay cong sé, ao dai truyén théng, di gidy hodc dép
c6 quai hau;

3. Bdi v&i cac budi 1€, cac cude don tiép, hoi dam, chiéu dai chinh thirc clia Bo va Nha nuoc
hodc cua nwdc ngoai td chire, can bd, cong chirc phai méc trang phuc theo dung yéu cau ghi trong
giay moi.

Diéu 34. Tuyén truyén cac hoat dong déi ngoai

] 1. i voi cac cudc tiép dbi tac nudc ngoai clia lanh dao BY, can ¢ vao ndi dung va tinh
chat clia cudc gap, Cuc Hop tac qudc té phdi hgp véi Van phong moi cac co quan bao chi, truyén
théng tham dw.

2. Déi v&i cac sy kién gidao duc, hdi nghi, hoi thdo gido duc I&n td chirc & trong va ngoai nudc
va cac doan ra, doan vao cap lanh dao B, cin cl vao ndi dung va mirc dé quan trong, Van phong
phdi hop véi Cuc Hop tac qudc té va cac don vi lién quan té chirc trién khai cac hoat dong tuyén
truyén phu hop (trwéc, trong va sau cac sy kién dbi ngoai trén cac phwong tién théng tin, lam phim,
ghi hinh, chup anh, t6 chirc hop bao va cac hinh thirc tuyén truyén khac).

Diéu 35. Khen thwéng déi véi tap thé, ca nhan ngwdi nwéc ngoai c6 thanh tich trong
hop tac quoc te

1. Dbi véi nhirng tap thé, ca nhan nguwdi nwéc ngoai co thanh tich tiéu biéu xuét séc, dong
gop tich cwc cho sy nghiép gido duc va dao tao Viét Nam, gép phan tang cwong quan hé hiru nghi
hop tac tbt dep gilra giao duc va dao tao Viét Nam véi cac nwéc va cac td chirc quéc té, Cuc Hop tac
quoc té phéi hop véi Vu Thi dua - Khen thwdng thie hién quy trinh xem xét, dé& nghi Nha nuéc tang
Huén chwong, Huy chwong Hru nghi hoac dé nghi B6 trwédng BO Giao duc va bao tao quyet dinh
tang thuwdng Ky niém chwong “Vi sw nghiép gido duc’, Bang khen ctia Bo truédng theo quy dinh.
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2. H6 so' @& nghi khen thudng cho tap thé hodc ca nhan ngudi nudc ngoai co 03 bo (ban
chinh) d6i v&i khen thwdng cap Nha nwéc va 01 bd (ban chinh) doi véi khen thuwéng cap B, gom:

a) Ban ké khai thanh tich tap thé hodc ca nhan theo mau s6 08 va sb 09 Nghi dinh sb
91/2017/NB-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia
Luat Thi dua, khen thuédng;

b) Tom tat thanh tich;
c) T& trinh dé nghi khen thwéng cla cap cé thdm quyeén;

d) Van ban xac nhan clia co quan cé tham quyén vé nghfa vu phai thuc hién déi voi Nha
nwéc Vit Nam theo quy dinh cla phap luat (néu cd).

3. Cuc Hop tac qudc té thwe hién xin y kién hiép y bang van ban ctia B6 Ngoai giao, Bd Céng
an (d6i voi tap thé, ca nhan ngudi nwdc ngoai & Viét Nam); gt hd so vé Vu Thi dua - Khen thwéng
dé thdm dinh, trinh Bo trwdng xem xét, quyét dinh khen thwéng hodc trinh clp cé thdm quyén xét,
quyét dinh khen thwédng.

4. Cuc Hop tac qubc té cha tri trinh Bo trudng xem xét, quyét dinh c& mét Ianh dao Bo thuc
hién trao tang Huan chwong, Huy chwong Hiru nghi, Ky niém chwong “Vi sw nghiép gido duc” hoac
Béang khen cuia B trwdng Bo Gido duc va Dao tao. Trwong hop dic biét cé thé Gy quyén Ianh dao
Co quan dai dién ngoai giao ctia Viét Nam & nuwéc ngoai hodc 1anh dao UBND cép tinh thuc hién trao
tang. L& trao tang phai dwoc tb chirc trang trong va phu hop.

~ Chwong VI
TO CHUC THYC HIEN

Diéu 36. Trach nhiém cua cac don vi thudc Bod vé hoat dong dbi ngoai

1. Cuc Hop tac qudc té co trach nhiém gidp Bo trwdng thwe hién quan Iy cac hoat dong doi
ngoai theo quy dinh clia phap luat va Quy ché nay; bao cao dinh ky hoat dong doi ngoai 6 thang va
mot ndm theo quy dinh; huéng dan, dén déc, theo dai, kiém tra viéc thwe hién Quy ché nay.

2. Van phong phéi hop véi Cuc Hop tac quéc té bao dam cong tac 1€ tan, t6 chirc don, tién
doan cbong tac trong hoat dong doi ngoai theo quy dinh.

3. Vu Té chirc can bd phdi hop véi Cuc Hop tac qudc té va cac don vi cb lién quan dé xuat
nhan sw cho cac hoat dong dbi ngoai khi can thiét, trinh B6 trwdng xem xét, quyét dinh.

4. Vy Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém can dbi, b6 tri kinh phi cho hoat dong dbi ngoai
theo quy dinh cta phap luéat vé ngéan sach; thong nhat quan Iy cac khoan kinh phi ho trg cho cac
chwong trinh, dw an; kiém tra, xét duyét quyét toan kinh phi cac chwong trinh, dw an theo quy dinh
cla phap luat.

5. Qéc gion vi khac thudc BO, trong,pham vi chirc ndng, nhiém vu ctia minh, phédi hop véi Cuc
Hop tac quéc té thwe hién cac hoat dong déi ngoai theo sw phan coéng cla lanh dao BO.

6. Ban quan ly cac dé an, dv an, chwong trinh thuéc Bo chu tri hodc théng qua don vi dwoc
Bo6 trwdng phan cong chu tri thye hién chwong trinh, dw an, cé trach nhiém:

a) Phéi hop v&i Cuc Hop tac qudc té va cac don vi lién quan thugc Bo tham muu cho B
trwdng quyét dinh hoac trinh co quan cé tham quyéen quyeét dinh cac van dé lién quan dén viéc thyc
hién chuwong trinh, dw an;

b) T6 chirc trién khai thyc hién chuong trinh, dw an theo ding ké hoach da dwoc Bo trudng
phé duyét va chju trach nhiém vé tién do, két qua thic hién;

c) Chép hanh ché d6 bao céo theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché nay;
d) Tuan tha sy huwéng dan, kiém tra ctia Cuc Hop tac quéc té trong cac van dé dbi ngoai.

7. Bon vi dwgc Bo trwdng phan cong ’Chl’J tri thyee hién chwong trinh, dw an hop tac quéc té
c6 trach nhiém bao dam viéc tuan thd Quy ché nay doi véi cac chwong trinh, dy an, hoat dong dwoc
phan cong ch tri.

8. Bao Gigo dyc va Thoi dai chiu trach nhiém clr dai dién phéi hop voi Cuc Hop tac quéc té
va cac don vj lién quan thwc hién cong tac truyén théng doi ngoai cho B6 va nganh./.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PHU LUC
(Kem thgo Quy qhé quan ly hoat déng d6i ngoai ctia BO Gido duc va Bao tao ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 3767/QD-BGDDT ngay 18 thang 11 ndm 2020 cla Bé Gido duc va Dao tao)

Mau 01
BAO CAO CONG TAC DOI NGOAI NAM... VA PHWONG HWONG CONG TAC BOI NGOAI NAM...
1. B&i canh tinh hinh céng tac dbi ngoai clia co' quan/té chirc/dia phwong D& nghi néu ré:

- Bac diém va cac nhan t6 tac dong dén tinh hinh cong tac dbi ngoai clia co’ quan/td chirc/dia
phuwong trong ném, gan vadi viéc trien khai nhiém vu phinh tri thuwdng xyyén va cac nhiém vu doét xuat
khac dwoc giao (néu co); voi viéc thwe hién dwong 16i va chinh sach doi ngoai ciia BPang, Nha nwéc;

- Nhitng thuan lgi, khé khan trong cong tac déi ngoai clia co' quan/td chirc/dia phuong.
2. Két qua chinh cac mét cong tac dbi ngoai
B4 cuc nhw sau:

- Viéc trién khai quan triét, cu thé hoa cac chu trwong, chinh sach lién quan dén cong tac déi
ngoai nhw: Nghi quyét 22-NQ/TW ngay 10/4/2014 cGa B6 Chinh tri vé hoi nhap quéc té, Quyét dinh
272-QD/TW ngay 21/01/2015 ctia Bd Chinh tri khéa XI ban hanh Quy ché quan Iy théng nhéat cac
hoat dong déi ngoai (Quy ché 272), Chi thi sb 38-CT/TW ngay 21/7/2014 cta Bd Chinh tri vé téng
cwong quan ly cac doan di cong tac nwdc ngoai...;

- Viéc trién khai cac nhiém vu cong tac déi ngoai trong ndm cla co’ quan/td chirc/dia phwong;

- Két qua trién khai K& hoach hoat déng ddi ngoai ndm (doan ra, doan vao);

- Tinh hinh di nwéc ngoai cla cac chirc danh can bd thudc dién B Chinh tri, Ban Bi thw
quan ly;

- T6 chire, bd may, d6i ngli can bd lam codng tac ddi ngoai.

Yéu cau:

- Cac phan nhiém vu trén can néu rd két qua, wu diém, chi rd han ché, b4t cap, nguyén nhan.

3. Cac dé xuét, kién nghi d& nang cao chét lwong, hiéu qua cong tac déi ngoai néi chung, clia
co quan/td chirc/dia phuong néi riéng

4. Phuong huéng va dy kién Ké hoach cong tac dbi ngoai nam...
- Xac dinh béi canh, yéu cau, nhiém vu cGa ndm;

- Néu rd cac trong tam, ndi dung, ké hoach chinh; cac bién phap, gidi phap thyc hién.
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M&u 02
BANG TONG HOP KE HOACH POAN RA, POAN VAO PA THU'C HIEN NAM ...

I. DOAN RA
Ten | DA ranglsé thanh| Dén | Déi tac |NO 9UNS ithei gianlkinh| Bao | L03' doan
TT . nghia X A A Ty hoat A . . =
doan . doan vién [hwécllam viée N thwc hién| phi [ cado [Trong|Ngoai
doan dong
KH | KH
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
2
Ghi chu:

1. Tén doan: Doan clia co' quan nao, cap nao.

2. Danh nghia doan: Ghi r& la doan dbi ngoai, nghién ctru, tham ndi bd, dao tao, nghiép vu...
3. Trwdng doan: Ghi rd ho tén, chirc vu ctia ddng chi Trwéng doan.

4. S6 thanh vién: Ghi rd sb lwgng thanh vién tham gia doan.

5. Bén nwéc: Ghi day du nudc (cac nwédc) dén cong tac theo 16 trinh, ké ca nudc qua canh
ma phai nhap canh tam thoi.

6. Dbi tac lam viéc: Ghi rd nhirng déi tac lam viéc chinh.
7. N6i dung hoat dong: Nhirng ndi dung lam viéc chinh.
8. Thoi gian thwe hién: Ghi cu thé ngay, thang, ndm trién khai hoat déng.

] 9. Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, kinh phi 4y ttr ngudn nao; phia
ddi tac chi nhirng khoan nao.

10. B4o cdo: Ghi rd sb va ngay cla van ban bao céo két qua hoat déng cla doan.

11. Loai doan: Ghi rd doan trong hay ngoai ké& hoach da duwoc duyét.

Il. POAN VAO
17|Tén doan| Bén tir [Truong| S6 | Nai dung hoat | Thei gian thuc [Kinh| Bao Loai doan
vao nuwéc doan | nguoi dong hién phi | cao ([Trong|Ngoai
KH | KH
1 2 3 4 5 6 7| 8 9 | 10
1
2

Ghi chu:
1. Tén doan: DPoan cla nwéc/co quan/dia phwong/ddi tac...

2. Bén tlr nwdc: Ghi rd nwéc clr doan vao. Trwdng hop doan vao thudc t6 chirc québc té thi
ghi ré nwéc dat tru sé.

3. Trwdng doan: Ghi rd ho tén, chirc vu clia Trwdng doan.
4. Sb nguoi: Ghi rd s lwgng khach nwéc ngoai vao Viét Nam.

5. N&i dung hoat dong: Nhirng ndi dung lam viéc chinh.
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6. Thoi gian thyc hién: Ghi cu thé ngay, thang, ndm trién khai hoat dong.
7. Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhi*ng khodn nao, kinh phi 14y t&r ngudn nao.
8. Bao c4o: Ghi rd sb va ngay cla van ban bao cao két qua don doan.

9. Loai doan: Ghi rd doan trong hay ngoai ké hoach da dwoc duyét.
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M3au 03

BANG TONG HOP VIEC Bl NW'O'C NGOAI NAM... CUA CAN BO THUOC DIEN BQ CHINH

TRI/BAN Bi THU QUAN LY

TT Ho tén Chtrcvu |Dén nuéc Néi dung hoat dong Théi gian di [Ghichd
1 2 3 4 5 6
1
2
Ghi cha:

1. Ho tén: Ghi day du ho tén cta can bd

2. Chirc vu: Ghi day du chirc danh dang va chirc vu chinh quyén

3. Bén nudc: nuwdc (cac nudc) dén cong tac

4. Noi dung hoat déng: Ghi tom tat nhirng ndéi dung hoat déng chinh
5. Thoi gian di: Ghi cu thé dén ngay
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Mau 04
BANG TONG HOP KE HOACH POAN RA, DOAN VAO NAM...

I. DPOAN RA
R Danh X S6 < |Débi tac [Néi dung £ o A
TT Te‘n nghia Truqng thanh De,n lam hoat S? Thoi gian I_\lguon, Ghi chi
doan \ doan A nuwéc " N ngay [thwc hién|kinh phi
doan vién viéc dong
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1
2
Ghi cha:

1. Tén doan: Doan clia co quan nao, cap nao...

2. Danh nghia doan: Ghi rd la doan déi ngoai, nghién ctru, tham ndi bd, dao tao, nghiép vu...
3. Trwdng doan: Ghi rd cap Trudng doan dw kién

4. Sé thanh vién: Ghi ré sb lwong thanh vién du kién tham gia doan

5. Dén nwéc: Ghi nuwdc (cac nwdc) dén cong tac theo 16 trinh, ké ca nuwéc qua cdnh ma phai

nhap canh tam thoi

6. Dbi tac lam viéc: Ghi rd nhirng déi tac chinh lam viéc

7. N6i dung hoat dong: Nhirng ndi dung lam viéc chinh

8. Sb ngay: Téng thoi gian chuyén di, ké ca thoi gian di, vé va qua canh

9. Thoi gian thwe hién: Ghi cu thé dén thang

10. Nguén kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, phia di tac chi nhirng

khodn nao va kinh phi 4y tir ngudn nao (Ngan sach Dang, ngan sach Nha nwéc, ngan sach thudng
xuyén clia co quan, té chirc, dia phwong; nwdc ngoai dai tho; tai tro clia ca nhan, td chirc, doanh
nghiép trong va ngoai nwéc...)

Il. POAN VAO
~ > Sé X ~ a X ] . A
TTIrén doan Danh pghla Truqng thanh E)enltu’ Noi duAng Sg Thoi gian Nguon, Ghi chu
doan doan vién nwdc | hoat ddng | ngay [thwc hién|kinh phi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
Ghi chu:
1. Tén doan: DPoan cla nwéc/co quan/td chirc/dia phuong nao
2. Danh nghia doan: Ghi ro la doan doi ngoai, tham ndi by, dao tao, nghiép vu...
3. Trwdng doan: Ghi rd cp Trudng doan duw kién
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4. Sé thanh vién: Ghi rd sb lwong thanh vién du kién tham gia doan

5. Pén tlr nwdc: Ghi rd nwéc clr doan vao. Trwong hop doan vao thudc td chire qudc té thi
ghi ré nwéc dat tru s&

6. N6i dung hoat dong: Nhirng ndi dung Iam viéc chinh
7. S6 ngay: Téng sb ngay & Viét Nam (khong tinh thoi gian di, vé cia doan vao)
8. Thoi gian thwe hién: Ghi cu thé dén thang

9. Nguén kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khodn nao, phia déi tac chi nhirng
khoan nao va kinh phi. l4y tlr ngudn nao (Ngan sach Bang, ngan sach Nha nuérc, ngan sach thuong
xuyén clia co quan, té chirc, dia phuong; nwdc ngoai dai tho; tai tro clia ca nhan, td chire, doanh
nghiép trong va ngoai nuwdec...)
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Mé&u 05
BANG BO SUNG, PIEU CHINH KE HOACH POAN RA, DOAN VAO NAM...

I. DPOAN RA
R Danh X S6 < |Débi tac [Néi dung £ o A
TT Te‘n nghia Truqng thanh De,n lam hoat S? Thoi gian I_\lguon, Ghi chi
doan \ doan A nuwéc " N ngay |[thwc hién|kinh phi
doan vién viéc dong
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1
2
Ghi cha:

1. Tén doan: Doan clia co quan nao, cap nao...

2. Danh nghia doan: Ghi rd la doan déi ngoai, nghién ctru, tham ndi bd, dao tao, nghiép vu...
3. Trwdng doan: Ghi rd cp Trudng doan dw kién

4. Sé thanh vién: Ghi ré sb lwong thanh vién du kién tham gia doan

5. Dén nwéc: Ghi nuwdc (cac nwdc) dén cong tac theo 16 trinh, ké ca nuwéc qua cdnh ma phai

nhap canh tam thoi

6. Dbi tac lam viéc: Ghi rd nhirng déi tac chinh lam viéc

7. N6i dung hoat dong: Nhirng ndi dung lam viéc chinh

8. Sb ngay: Téng thoi gian chuyén di, ké ca thoi gian di, vé va qua canh

9. Thoi gian thwe hién: Ghi cu thé dén thang

10. Nguén kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, phia di tac chi nhirng

khodn nao va kinh phi 4y t&r ngudn nao (Ngan sach Pang, ngan sach Nha nwéc, ngan sach thudng
xuyén clia co' quan, té chirc, dia phwong; nwdc ngoai dai tho; tai tro clia ca nhan, td chirc, doanh
nghiép trong va ngoai nwéc...)

11. Ghi rd ly do phét sinh hodc diéu chinh c&v doan ra

Il. DPOAN VAO
~ > S(’j X ~ a X ] . A
1T Tén doan Danh pghla Truqng thanh E)enltu’ Noi duAng Sg Thoi gian Nguon, Ghi chu
doan doan vién nuwdc | hoatddng | ngay [thwc hién]kinh phi

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2

Ghi chu:

1. Tén doan: DPoan cla nwéc/co quan/td chirc/dia phuong nao

2. Danh nghia doan: Ghi ro la doan doi ngoai, tham ndi by, dao tao, nghiép vu...
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3. Trwdng doan: Ghi rd cp Trudng doan dy kién
4. Sé thanh vién: Ghi rd sb lwong thanh vién du kién tham gia doan

5. Pén tlr nwdc: Ghi rd nwdc clr doan vao. Trwong hop doan vao thudc td chirc québc té thi
ghi ré nwéc dat tru s&

6. N6i dung hoat dong: Nhirng ndi dung lam viéc chinh
7. S6 ngay: Téng sb ngay & Viét Nam (khong tinh thoi gian di, vé cla doan vao)
8. Thoi gian thwe hién: Ghi cu thé dén thang

9. Nguén kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, phia dbi tac chi nhirng
khodn nao va kinh phi 4y tr ngudn nao (Ngan sach Dang, ngan sach Nha nwéc, ngan sach thudng
xuyén clia co quan, té chirc, dia phwong; nwéc ngoai dai tho; tai tro clia ca nhan, td chirc, doanh
nghiép trong va ngoai nuwdec...)

10. Ghi rd ly do phat sinh ho&c diéu chinh dén doan vao
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] ] Méu 06
~ BAOCAO o

Toém tat ket qua hoi nghi, hdi thao quoc te
I. Théng tin chung vé hdi nghi, hdi thao
1. Tén hoi nghi, héi thao
2. Muc dich héi nghi, hoi thdo
3. Noi dung, chwong trinh clia hdi nghi, hodi thao
4. Thoi gian va dia diém tb chire hdi nghi, hoi thao
5. Nguoi cha tri va dong cha tri (néu cé)
6. Co quan, don vj chiu trach nhiém té chirc (phia Viét Nam va phia nuéc ngoai)
7. Théng tin vé bao cdo vién nguoi nwédc ngoai

8. Thanh phan tham dy, s lvong, co cdu thanh phan dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 quéc
tich nwéc ngoai

9. Nguén kinh phi

Il. Két qua héi nghi, héi thao
1. Két qua hoi nghi, hoi thao
2. Banh gia wu diém, han ché

3. Nhirng vuéng méc, van dé phat sinh trong hdi nghi, hoi thdo da hoac chwa dwoc x& ly
(néu co)

4. Cac van ban, tuyén b duoc ky két hodc dwa ra tai hdi nghi, hdi thao (néu co)

lll. Pé xuét, kién nghi (néu cé)
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Mau 07
DANH SACH CAN BO, CONG CHUC VA VIEN CHU'C MANG HO CHIEU NGOAI GIAO, HQO CHIEU

CONG VU
STT Ho va tén Chirc vu Ponvi [H6 chiéu s6|Ngay cap Ngﬁgnhét Ghi chu
1. | NGUYEN VAN A |Vu trwédng Vu ABC S1132004 (10/02/2014)10/02/2019
2.
3.
4,
5.
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