BO GIAODUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC HOA BINH Pic lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 9F /QDP-DHHB Ha Noi, ngay Q3 thangOAndm 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quan Iy hoat d9ng dbi ngoai
cia Truwdng Dai hoc Hoa Binh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC HOA BINH

Céin cit Ludt Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 théng 6 nim 2019;

Céin cir Ludt Gido duc dai hoc s6 08/201 2/QH13 ngay 18/5/2012 va Ludt sira déi,
b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc s6 34/2018/QH 14 ngay 19/11/2018;

Can cik Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phit quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hamh mot s6 diéu cia Ludt sira doi, b sung mot sé diéu cua Ludt
Gido duc dai hoc;

Cén cur Nghz dinh 56 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ciia Chinh phi quy dinh vé
hop tdc, ddu tw cia nrde ngoai trong linh viee gido duc;

Céin civ Quyét dinh s6 244/QD-TTg ngay 28/2/2008 ciia Thi: tuéng Chinh phii vé
viéc thanh lgp Truong Dai hoc Hoa Binh;

Cdn cir Nghi quyet 56 05/NQ-HPT ngay 24/11/2020 cia Hpi dong Truong vé viée
ban hanh Quy ché to chike va hoat dong cia Truong Dai hoc Hoa Binh;

Can cit Quyét dinh s6 24/QP-PHHB ngay 06/01/2021 ctia Hiéu trudmg vé viéc ban
hanh Quy ché lam viéc ciia T [riwong Dai hoc Hoa Binh,

Céin cie Quyét dinh 56 03/2020/0P-HPT ngay 01/10/2020 ciia Hoi dong trurong vé
viéc bo nhiém Hiéu truong Truong Dai hoc Hoa Binh nhiém ky 2020-2025;

Cdan cir Quyer dinh sé 53 7/QD—BHHB ngay 10/7/2018 cua Hiéu truong vé viéc ban
hanh Quy ché t6 chikc va hoat dng cia Vién Pao tao qudc té thuge Truong Pai hoc Hoa
Binh;

Xét dé nghi cia Vién truomg Vien Dao tao quoc té va Truong phong Hanh chinh —
T6 chive — Qudn tri.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan Iy hoat dong déi ngoai
cua Truong Dai hoc Hoa Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Vién Trudng Vién Dao tao qubc té, Trudng phong Hanh chinh - T chirc —
Quén tri, Trudng phong Pao tao, Trudng phong Ké hoach — Tai chinh, thu truong cac don
vi thude, truc thude Trudng va céc ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin:

- Chi tich HDT (dé b/c);
- Cac PHT;

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, VDTQT,Z@/




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Ha Ngi, ngayo§ thang o Andm 2021

QUY CHE
Quién ly cac hogt’déng déi ngoai cia Trwong Dai hoc Hoa Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 )3 /OD-DHHB ngay 0§ thdng 0.4 nam 2021)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twong 4p dung
1. Quy ché Quin ly cdc hoat dong dbi ngoai clia Truong Pai hoc Hoa Binh (sau day

goi tat 1a Quy ché) dicu chinh céc hoat dong doi ngoai ciia Truong Dai hoc Hoa Binh (goi
tdt 1a Truong).

2. Quy ché nay ap dung d6i v6i cée don vi, ¢4 nhan thude Truong tién hanh céc hoat
dong doi ngoai ciia Trudng voi cac tO chirc va ca nhén lién quan.

Pidu 2. Noi dung hoat dong ddi ngoai

1. TH chirc cac doan ra, doan vao dé phuc vu muc dich hop tac dao tao, nghién ciru
khoa hoc, quan tri Truong va cac hoat dong khac thude chire nang, nhi€ém vy, tham quyén
ctua Truong.

2. T6 chirc cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc trong nudc va quéc té.

3. Thue hién céc chuong trinh, di 4n, dé tai khoa hoc trong nuéc va quéc té.

4. X4y dung, t6 chirc va quan ly céc dy 4n tai trg nhdm ting cudng co s vt chit,
k¥ thuét, uy tin, thwong hiéu cia Trudng.

5. Hop téac trong dao tao, bdi dudng can bd giang day, nghién ctru va can bd quan
ly giao duc

Piéu 3. Cac nguyén tic chung

Hoat dong a6i ngoai cia Truong DHHB tuén thu cdc nguyén tic sau day:

1. Bao dam su lanh dao théng nhét ctia Pang, sy quan Iy tép trung ctia Nha nudc
d6i véi cac hoat dong d6i ngoai. Béao dam ding muyc dich, tuéin thu phép luat Viét Nam va

phap luét qubc t&; bao dam chi quyén va an ninh quoc gia; theo cac chuén muc vin hoa
giao tiép, tmg x1t ctia Viét Nam va theo théng 1& quoc té.

2. Gép phédn nang cao chét lwong va hiéu qua dao tao, nghién ciru khoa hoc; bdi
dudng ning cao trinh dd, ning lyc cla can b), gidng vién, nhan vién, sinh vién va ngudi
hoc dang cong tac va hoc tp tai Truong; tiép nhan cong nghé dao tao va nghién ciru khoa
hoc; thu hut céac nguén Irc, hoc béng cho sinh vién, hoc vién sau dai hoc; khai thac va tdn
dung hiéu qua ngudn nhén luc tir bén ngoai; tich cyc hdi nhap qubc té va nang cao vi thé
cta Trudng, gp phan ting cudng tinh hiru nghi va hop téc gitta Viét Nam va cac nude.

3. Pam béo sy lanh dao tip trung théng nhit ctia Ban Lanh dao Nha trudng va co
su phéi hop chit ch&, phin cdng trdch nhiém rd rang gitta cic don vi thude va truc thude



Trudng; phéat huy vai tro chi dong, sdng tao clia cdc don vi va cd nhan dang cbng tic va
hoc tap tai Truong DPHHB.
4. Bao dam quan 1y théng nhét, sir dung tiét kiém, hidu qua, ding muc dich, ding

quy dinh, c6ng khai, minh bach cac ngudn kinh phi cta céc chuong trinh, du 4n hoat déng
dbi ngoai theo quy dinh ctia phap luat.

Chwong II
QUY TRINH QUAN LY POAN VAO

Pidu 4. Lap ké hoach doan vao

1. Vién Pao tao quoc té (OTQT) 1a don vi ddu mébi phdi hop voi Phong Hanh chinh,
T6 chirc — Quan tri (Phong HCTCQT) va Phong Ké hoach — Tai chinh (Phong KH- -TC) va
cac don vi chure nang lién quan cua Truong DHHB ¢6 trach nhiém lap va huéng dén céc
don vi thudc, truc thude ciia tredong 14p ké hoach doan vao trinh Hiéu trudng phé duyét.

2. Céc don vi thude, tryc thuge Truong DHHB ¢6 tréch nhiém 1ap ké hoach chuén
bi dén tiép doan vao cho nam ké tiép va dang ky v6i Vién DTQT trude ngay 31 thang 12
hang nam. Vién PTQT tdng hop trinh Hidu truéng phé duyét.

Piéu 5. Thii tuc don tiép doan vao

1. Dbi véi cac doan vao trong ké hoach, Vién DTQT la diu mbi cha tri td chirc dén
tiép céc doan vao co yéu té nudc ngoai dén lam viéc tai Truong DPHHB. Déi v6i cac doan
vao 12 ¢4 nhan, t chirc & trong nuée, mang qudc tich Viét Nam, Vién DbTQT hoic ciac don
vi thudc, truc thudc Truong DPHHB (thdng qua Vién DTQT) gidi thiéu doan vao cé trach
nhiém phéi hop v6i Phong HCTCQT lép T& trinh giri Hiéu trudng xin dén tiép Poan vao.

2. Trudng hop doan vao khoéng nam trong ké hoach nim da dugc Hiéu trudng phé
duyét trude do thi don vi gidi thiéu doan vao co trach nhiém giai trinh cy thé vé&: ngudn
kinh phi, thoi gian, myc dich, n6i dung chuong trinh lam vige, va cung cép diy du thong
tin phuc vu thim dinh doan vao cho Vién Do tao qudc té (trong truong hop doan c6 yeu
t6 nudce ngoai) hoge Phong Hanh chinh - T chirc — Quan trj (frong truong hop doan khong
co yeu t& nude ngoai) trude ngay doan vao t6i thleu 7 ngay lam viéc theo quy dinh phép
luét (d6i voi doan vao ¢d yéu t6 nude ngoai) va tdi thidu tir 3 ngay lam viée (d6i véi doan
khong cé yeu t6 nude ngoai). Trong truong hop doan vao dot xudt vi muyc dich x4 giao,

giao luu, ky két hop téc thi don vi dé xudt bao céo truc tiép Hidu trwdng hodc Chu tich Hoi
dong Truong quyét dinh.

4. Céc doan vao 1a khach cia céc don vi true thude thi don vi do 1a diu mbi cha tri
don tiép trén co s& hd so doan vao di dugc thdm dinh, muc dich ndi dung doan vao phu
hop v6i quy dinh phép luat, duge Hiéu truéng ddng ¥ tai T trinh do don vi de xuét soan
thao va trin ¢6 bat phé cia Hiéu trudng giri Vién DTQT trude khi doan vao tdi thiéu 07
ngay lam viéc.

5. Pon vi giori thiéu doan c6 yéu t6 nuéc ngoai vao Trudng vao véi muc dich to
chirc héi thao qudc té, hoi nghi quoc té, nghién ctru, chuyén giao cong nghé c6 nghia vu
béo cao trude ngay doan vao t6i thidu 40 ngay lam viée theo quy dinh phép ludt. Vién Dao
tao quc té c6 trach nhiém thdm dinh hd so va thyc hién céc thu tuc trong thoi gian 30 ngay
k& tir ngay nhan dt hd so theo quy dinh phap luat.
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Piéu 6. Thi tuc gia han thoi gian cong tac, hoc tip clia ngwdi nuwéc ngoai

1. Ngudi nude ngoai cin gia han thoi gian cong tac, hoc tap tai Truong DHHB phai
lam don trinh bay muc dich xin gia han véi don vi truc tiép quén ly, ddng thoi lam don xin
gia han giri Phong Quan 1y xuét nhap canh, Cong an thanh ph6 Ha Nbi (dbi voi cac don vi
do don vi trye thude quan 1y) hoge Cuc Quan ly xudt nhdp canh, Bo Cong an (doi véi céc
doi tuong do PHHB quan ly). Tuy ting trudong hop cu thé, Vién PTQT c6 thé yéu cau
khach bo sung gidy cam doan thuc hién ding ndi dung, muc dich xin gia han.

2. Phong Quén Iy Sinh vién phéi hop véi Vién PTQT giai quyét thu tuc xin gia han
cla ngudi nude ngoai do Truong DHHB quan ly. Thoi han gidi quyét 1a 30 ngay ké tir khi
tiép nhén du ho so.

Piéu 7. Tiép nhin chuyén gia, gidng vién nwéc ngoai dén giang day, 1am viée
va nghién ciru tai Truwong Dai hoc Hoa Binh

1. Viée tiép nhan chuyén gia, giang vién dén giang day cac khoa chinh quy, lam
viéc va nghién ctru tai Treong DPHHB dugc tai trg mot phén hodc toan phdn cia t6 chirc
trong nudc hodc qubc t&: Vién DTQT la diu mdi tiép nhan dé }guat viéc moi chuyén gia,
giang vién tir cdc don vi trong Trudng va trinh Hidu trudng quyét dinh.

2. Viéc moi céc chuyén gia, giang vién ngudi nude ngoai dén giang day cac khoa
chinh quy, lam vi€c va nghién ctu tai Truong DPHHB do Truong DHHB tra lwong: Cac

don vi chi dong & xudt v6i Hidu trudng va phdi hop trién khai cing Phong HCTCQT va
c6 thong bao bing vin ban cho Vién PTQT.

3. Vi€ec moi cdc chuyén gia nude ngoai dén giang day tai Trudng cho cac khoda hoc
ngan han: Phong HCTCQT béo cao Hiéu trudng va thdng bao cho Vién DTQT bang van
ban.

4. Vien PTQT lam dau mdi phdi hop véi cae don vi trye thude ¢6 lign quan bio co
vaxin y kién Truong DHHB va cac co quan hiru quan (néu can) v€ chuyén gia, giang vién
nudc ngoai dén giang day, lam viéc va nghién ciru tai Trudong PHHB.

5. Thu tuc nhép céanh, gia han thoi gian cong tac d6i v6i chuyén gia, giang vién nude
ngoai den giang day, lam viéc va nghién ciru tai Truong DHHB dugc thye hién theo quy
dinh cua phép luét va Dicu 5, Diéu 6 cia Quy dinh nay.

Diéu 8. Tiép nhén sinh vién nwéc ngoai dén hoc tip, thwe tip, giao lwu, nghién
ciru tai Truwong Pai hoc Hoa Binh

1. Viée tiép nhan SV nu6c ngoai dén hoc hé chinh quy thyc hién theo quy dinh
tuyén sinh va Quy ché dao tao ctia Truong DPHHB

2. Quy trinh tiép nhan SV nudc ngoai dén thuc tap, hoc khéa ngén han cia Trudng
DHHB s& dugc thyuc hién nhu sau:

a. Cac don vi thudc, truc thudc truc tiép quén ly va bé tri lich cho SV thuc tap, tham
gia khoa hoc ngén han.

b. Phong HCTCQT thwe hién cac thu tuc hanh chinh (néu c6), Phong Quén 1y Sinh
vién bo tri noi & (n€u can).

c. Phong Quan ly Sinh vién phdi hop véi cac don vi theo dbi va bao céo Hiéu trudng
(qua Vién DTQT).

3. Thu tyc nhdp canh, gia han thoi gian hoc tép, nghién ctru d6i v6i sinh vién nude
ngoai dén hoc tip tai Truong DPHHB dugce thuc hién nhu Dicu 4 va Dicu 5 cia Quy dinh
nay.



Pidu 9. Pén tiép va lam viée véi cac doan khach chinh thirc cia Truong Dai
hoc Hoa Binh

1. Vién Pao tao qudc té co trach nhiém:

a. Du trdt va thanh quyét toan kinh phi dén tiép khach.

b. Trao dbi thong tin, 18p ké hoach 1am viée véi khach.

¢. Chuén bj ndi dung lam viéc (tai liéu, thong tin vé dbi tac; dé xudt hop tac), néu
can s€ huy ddng y kién dong gop tir cac don vi true thudce ¢ lién quan.

d. Chu tri nghi 1& dén, tién khach.

d. Trinh Hiéu trudng quyét dinh thanh phan tham gia dén tiép, 1am viéc v6i khéch.

e. Moi cac don vi li€n quan tham gia dén tiép, 1am viéc v6i khach theo yéu cu cla
Hiéu trudng.

g. B4 tri phién dich 1am viéc v6i khach (néu cén).

h. Ghi bién ban lam viéc va tdng hop nodi dung lam viée, xdy dung bién ban ghi nhé.

L ‘L:)é xudt ké hoach (ndi dung, don vi/ca nhan chu tri, tham gia, nguén luc huy dong,
két qua can dat, thoi gian hoan thanh) trién khai cdc thda thuan theo ndi dung lam viéc dé
trinh Hiu trudng quyét dinh.

k. Pon dbc, gidm sét viée thyc hién céc ké hoach néu trén.

2. Phong HCTCQT phdi hop véi cac don vi khac chiu trach nhiém:

a. B4 tri lich cia Ban Gi4m hiéu

b. Mdi béo chi (néu cén)

¢. Chudn bi phong hop, trang thiét bi, khanh tiét (tiéu d& hoi dam, cd, khau hidu
trong va ngoai phong hop, bién tén, bién thong bao) va I tan trong phong hop.

d. B6 tri chd &, di lai, sinh hoat cho khach (néu cin)

3. Trung tim Truyén thong chiu trich nhi¢m thu thap, tdng hop, luu trir thong tin
va dua tin vé budi lam viéc véi khach, sau do chuyén tai liéu cho trung tdm thong tin Thu
vién luu trit va Ban Quan tri Website. Cac thong tin vé doi ngoai truge khi dua 1€n cong
khai trén WCbSite’Nh:fi trueong can dugce chuyén cho don vi dﬁu’ moi phu trach cong tac doi
ngoai, hop tac qudc té dé thdm dinh cin cir theo cac ti€u chi d6i ngoai va an ninh chinh tri
ndi bo. Noi dung cong bo can duge sy dong y cla thanh vién Ban Gidm hi€u phy trach doi
ngoai, hop tac quoc té cia Truong Pai hoc Hoa Binh.

4. Céc don vi lién quan c6 trach nhiém thyuc hién cong viée dbi ngoai theo phan cong
do Vién DTQT d€ xuat duge Hi€u truéng phé duyét; cir can bd tham gia don tiep va lam
viéc v&i khach ding thanh phan triéu tép cua Hiéu trudng.

Pidu 10. Pon tiép va lam viée véi cic doan khach ciia don vi trire thude Truong

1. Doan khéach dén 1am viée truc tiép v6i don vi trye thude: Pon vi thdng qua Vién
DTQT thyc hién cac quy dinh v€ quén Iy nhép canh, xuat canh déi véi khach nude ngoai
va quan ly doan vao. Trudng don vi chiu trach nhiém trude Higu trudéng ve ndi dung céac
budi tiép khach, cé bdo cdo Hi¢u trudng (thdng qua Vién DTQT),

2. Trudng hop don vi ¢6 nhu cau d& nghj lanh dao (Chi tich Hoi Dong truong, Hiéu
trudng, Phé Higu trudng) tiep: Pon vi giri bao cdo chi ti€t cdc van d€ lién quan (To trinh
néu rd muc dich, két qué dau ra du ki€n, Ho so néng luc doi tac, Ké hoach, Dy toan va céc
gidy to chimg minh nhép canh, tam trd hop phdp cua khiach quoc té trong thoi gian dén



cong tac tai Truong DPHHB) it nhét 05 ngdy lam viéc trude thoi diém duy kién tiép khach.
Vién DTQT chiu trdch nhiém thdm dinh myc dich, ndi dung, thanh phan trinh Hidu trudng.

3. Truéng céc don vi phdi hop cing Vién PTQT chiu trach nhiém quan ly khach
nudc ngoai trong thoi gian khach cong tac tai Truong.

Chwong I1I
QUY TRINH QUAN LY POAN RA NUGC NGOAI

Piéu 11. Lap ké hoach doan ra

1. Céac don vi lap ké hoach cir doan di cong tac, hoc tap & nude ngoai trong ké hoach
ngén sach nam ké tiép va thong qua Vién DTQT tdng hop (theo tién do thoi gian do Vién
DTQT phbi hop véi Phong KHTC théng bao) va trinh Higu truéng phé duyét. K& hoach
phai néu rd muc tidu, ndi dung, két qué; yéu cdu va sd lugng timng doan ra; tén don vi dyu
kién dén cong tac, hoc tép va ly do, cén cir lya chon don vi ndy; ngay va du toén kinh phi;
céc thong tin cAn thiét khéc.

2. Vign DTQT ph01 hop vo6i Phong KHTC huéng din cac don vi lap ké hoach va
du tr kinh phi doan ra; tdng hop ké hoach ctia céc don vi trinh Higu truéng phé duyét.

3. Ché d6 cong tac phi dugc ap dung theo quy dinh vé ché do cdng tac phi nudce
ngoai cia phéap ludt Viét Nam va quy dinh ctia Truong PHHB.

4. Viéc clr can bd di cong tac, hoc tép & nude ngoai phai dat duge muc tiéu, ndi
dung dé ra, ¢&am bao tinh hidu qua cao vé mit chuyén mén va tai chinh.

5. Két thuc chuyen cOng tac, trudng doan cong tac hodc cd nhan dugc cir di hoc tap,
cOng tac tal nudc ngoai cod trach nhiém xay dyng béo cdo doan ra kém theo minh chu'ng,
gidy to XuAt nhdp céanh va cac gidy to khéc ndp vé Vién DTQT trong vong 3 ngay ké tir khi
két thiic chuyén cong tac theo thoi gian ghi trén Quyét dinh ctr di nudc ngoai ctia Hiéu
trudng Trudong DPHHB.

Piéu 12. Nhan sr doan ra

1. Vién PTQT cén ctr muc dich, ndi dung, tinh chét cua cong viéc lap To trinh @&
xuét thanh phan cc don vi ctia Trudng c6 linh vire, chuyén nganh pht hop véi chirc ning,
nhiém vy trong thanh phén doan xin y kién chi dao cuia Ban Lanh dao Nha trudong. Higu
trudng truc tiép quyet dinh nhén sy cy thé clia doan ra cua timg don vi d6. Cac don vi
thude, trure thude dé xudt nhan su tham gia doan ra phai dugc su ddng ¥ cia Hidu trudng.

2. Vién DTQT phéi hop v6i Phong HCTCQ trinh Hiéu trudng ra quyét dinh ctr cén
bd di cong tdc nude ngoai.

3. Thoi han hoan thanh thu tyc cho cén bd di cong tac nuéce ngoai t6i da trude 21
ngdy, tbi thiéu 7 ngay trude ngdy bt diu chuyén cong téc.

Piéu 13. Bio cio két qua va quyét toan doan cong tac & nwdc ngoai

1. Céan b, giang vién ctia Truong DPHHB di cong tac ¢ nude ngoai phai bao céo két
qua chuyén di cham nhét 1a 07 ngay lam viéc sau khi trd v& nudc.

2. B4o c4o két qua 13 cin ctr d& danh gi4 viée thue hu_:p nhiém vu ctia can bg, giang
vién do6 va la co s¢ 1am thu tuc thanh todn kinh phi cia chuyén cong tac d6i véi doan ra.

3. Vién DTQT phdi hop cung thanh vién doan quyét toan chi phi doan ra chAm nhét
1a 14 ngay sau khi két thuc chuyén cong tic theo ngdy trén Quyét dinh.
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Chwong IV
KY KET VAN BAN, THOA THUAN HQP TAC QUOC TE

Diéu 14. TS chirc ky két viin ban, théa thuin hop tac quoc té do Trwong DPHHB
chii tri

1. Viée td chirc ky két vin ban, théa thusn hop tic quéc t& do Hidu trudng chu tri
va thuce hién theo cac quy dinh cta phép ludt va quy dinh cia Truong Pai hoc Hoa Binh.

2. Vién BTQT chiju trach nhiém: Phéi hop v6i ddi tac, cac don vi lién quan du théo
noi dung vin ban trinh Hidu truéng; tb chic 18 ky két; luu van ban ky két.

3. C4c don vi lién quan ctt c4n bd tham du 1€ ky két theo triéu tép cua Hiéu trudng.

Pidu 15. T6 chire ky két viin kién hop tic qudc té

1. Viée td chirc ky két vin kién hop tac qubc té dwge thye hién theo quy dinh cia
phép luat, quy dinh ctia Trudng DPHHB.

2. Vién Truong Vién DTQT va Trudng don vi chi tri chju tréch nhi¢m truée Hiéu
trudng vé ndi dung van kién va céc thi tuc, quy trinh ky két cac van kién hop tac.

3. Vién Truéng Vién DTQT va Trudng don vi thude, tryc thude 6 trach nhiém tb
chire 18 ky két van kién hop téc trang trong va theo théng 18 quéc té.

Piéu 16. T6 chirc thye hién ndi dung hep tic da duoc ky két

L. Vién DTQT phdi hop v6i céc don vi lién quan td chirc, huéng dén trién khai thyc
hién cdc ndi dung hop tac theo vin ban do Truong PHHB da ky két vai d6i tac.

2. Don vi chu tri chju trach nhiém t6 chirc trién khai va thye hién cdc ndi dung hop

tac theo vin ban do don vi di ky két; bdo cao Hidu trudng vé tién trinh, két qua thuc hién
d6ng thoi théng bao cho Vién PTQT.

Pidu 17. Lwu vin bin
1. Vin ban hop tdc quéc té do Truong DPHHB ky két duge lvu & dang vin ban gidy
va vén ban dién tir tai Vién DTQT va by phén Vin thu ciia Truong.

2. Van ban hop tac quoc té do don vi ky két duge luu & dang vin ban gidy va vin
ban dién tir tai don vi ky két, Vién PTQT va b phén Van thu.

3. Pon vi chu tri ky két sao vin vin ban ky két & dang vin ban gidly va vin ban dién
tl bao cdo Hiéu trudng va giri cac don vi lién quan d€ phoi hop thuc hién.

Chuong V
TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO QUOC TE

Diéu 18. Thi tuc xin phép

1. Hiu trudng ra quyét dinh v&: T4 chtre hoi nghi, hdi thao qudc té thugc céc linh
vuc chuyén mén do Trgb*ng DHHB quan ly; chu tri, tham du, ho#c Uty quyén cho don vi
thudc Truong DPHHB t0 chirc héi nghi, hi thdo ¢6 ndi dung lién quan dén chuyén nganh
cta don vi.

2. Pon vi t6 chirc hoi nghi, hdi thao quoc te trinh Higu trudng phé duyét Be an va

cac thu tyc lién quan theo quy dinh hién hanh vé t6 chirc hdi nghi, hdi thao qubc té. Trong
b6 hd so trinh cAn dam béo c4c ndi dung chinh nhu sau:



a. Muc dich ctia hdi nghi, hdi théo.

b. Noi dung hdi nghi, hoi thao va tai liéu st dung tai héi nghi, hdi thao.

c. Thoi gian va dia diém t chirc hodc dia diém tham quan, khao sat (néu co).

d. Thanh phin tham du, s§ lvgng, danh séch dai bidu Viét Nam va dai bidu nuéc
ngoai

d. Dy tru kinh phi td chirc hoi nghi, hdi thdo (néu rd phf‘in kinh phi do phia nudc
ngoai chi va phia Viét Nam chi).

e. Danh sach bao céo vién va trich ngang ly lich cia bao cdo vién

g. Tém tat bai phat bidu du kién trinh bay tai hdi nghi, hoi thao quéc té.

3.Donvi t6 chirc hdi nghi, hoi thao qudc té c6 trach nhiém guri cac loai tai lidu néu

tai muc (2) vé cho Vién Pao tao quoc té trudc ngay td chirc hoi nghi, hdi thao qude té it
nhét 40 ngay lam viéc.

4. Vién DTQT c6 trach nhiém:

a. Phoi hop voi cac don vi lién quan lam vén bén trinh Higu trudng xin phép t6 chire
hdi nghi, hoi thédo hodc xin phép B Gido duc va Do tao va Uy ban Nhén dan thanh phd
Ha Noi theo quy dinh hién hanh cta phap luét.

b. Phéi hop véi Phong HCTCQTthéng bao két qua cho céc don vi lién quan biét dé
thuc hién

4. Thoi gian 1am tht tyc: Trong vong 15 ngay ké tir nhén dwoc vén ban xin tb chic
hoi nghi, hoi thao, Vién DTQT c6 phan hoi cho don vi dé xuat.

Pidu 19. T chirc hdi nghi, hi thio qudc té
Vién DTQT ph01 hgp v6i Phong HCTCQT va céc don vi lién quan t6 chirc cac hoi

nghi, hoi thao qubc té cua Truong DPHHB; hudng dan va gidm sét cac don vi chu tri td chire

cac hoi nghi, hoi thao qude t& phit hop véi quy ché t6 chirc va hoat dong cla truong va quy
dinh phap luét lién quan.

Viéce té chirc hoi nghi, hoi thao quéc té cia Truong DPHHB dugc thyc hién tuén thi
cac quy dinh phdp luat hién hanh vé to chirc hoi nghi, hdi thao quoc té va quy dinh cuia
Trudmg DPHHB. Céc chi tiét khac do Hiéu truéng quy dinh cu thé.

Diéu 20. TS chirc chiéu dai, qua ting
1. Vién PTQT chi tri phéi hop v6i Phong KHTC dy tri va thanh quyét toan chi phi
t6 chirc chiéu dai, ting qua cho khéach dbi voi céc doan khach cua Truong DPHHB.

2. Truong hop doan la khach cua cac don vi, trudng don vi chiu trdch nhiém chi tri
d6n khach, t& chirc chiéu dai, ting qua cho khach va c6 thong bdo véi Vién DTQT. Pon vi
c6 thé két hop véi Vién DTQT trinh Hiéu trudng ké hoach tdng thé.

3. Viéc t6 chirc chiéu dai va ting qua duge thyc hién theo céc quy dinh phép luat
Viét Nam va Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Truong PHHB va quy dinh khac pha hop cta
Truong PHHB dugc sy ddng ¥ ctia Hiéu trudng Trudng theo thim quyén tu chii ctia co s&
gido duc dai hoc, phap luat Viét Nam.



Chwong VI
QUAN LY CAC CHUONG TRINH PAO TAO LIEN KET QUOC TE

Piéu 21. Muc dich, hinh thirc dao tao lién két quéc té

1. Pao tao lién két qudc té 12 hoat dong dao tao & bic dai hoc, sau dai hoc do Trudng
DHHB lién két v6i mot (hodc nhidu) co s¢ dao tao dai hoc, sau dai hoc ¢6 tu cach phap
nhan va ¢ uy tin clia nude ngoai (goi tit 14 co s& GDPH nude ngoai) thuc hién.

2. Muc dich ctia dio tao lién két quéc té 1a nhﬁm tao co hdi cho mdt by phén sinh
vién, hoc vién cao hoc, va nhimg cd nhan c6 nhu cAu hoc tap duoc tham gia cac chuong
trinh tién tién clia céc trudong dai hoc uy tin trén thé gidi; tao dong luc va didu lién cho cic
don vi d6i méi noi dung, chuong trinh, gido trinh va phuong phép day hoc, kiém tra, danh
gi4 theo chudn quéc té, nang cao nang luc va trinh d6 giang vién, chét lwong dao tao,
NCKH va cong nghé, hoi nhap quoc t& v& gido duc dai hoc, gép phan déy manh hop téc
v6i cc truomg dai hoc uy tin trén thé gidi.

3. Do tao lién két quéc té dugc thyc hién thong qua cac hinh thire:

a. Chuong trinh d4o tao lién két quic té do co s& GDPH nuéc ngoai cip bang

b. Churong trinh dao tao lién két quéc té do Trudong PHHB cip bing

¢. Chuong trinh dao tao lién két quée té do dai hoc nude ngoai va Treong DPHHB
cling cp bing

d. Céc chuong trinh khéc phu hop quy dinh phép luat va thyuc tién ning luc cia
CSGDDH va nhu cau x4 hdi.

4. DPao tao lién két qubc té va clp bing, chimg chi, chitng nhén phai tudn thu cic
quy dinh cta phap luit, ciia B Gido dyc va Pao tao (B6 GD&DPT), quy dinh clia Truong
DHHB.

5. Bbi tac nude ngoai tham gia dao tao lién két quic te phai 1a céc truong dai hoc
¢6 tu cach phap nhén, ¢6 uy tin d duge td chirc c6 thAm quyén ctia nudc sé tai kiém dinh
chét luong.

Diéu 22. Thii tyc xin phép thyc hién chwong trinh dao tao lién két quéc té

1. Céc khoa chuyén mén phéi hop voi Vien DTQT d8& xuét chuong trinh dao tao
lién két qudc té trinh Hidu trué’rng quyét dinh.

2. Hidu trudng quyét dinh thanh lap T D& 4n chudn bi hd so xin phép md nganh
dao tao trinh B GD&DPT.

3. Hd so duge xay dyung theo quy dinh tai Nghi dinh s 86/2018/ND-CP va cac vin
ban hudéng dan hién hanh, ddm bao phi hop véi ‘nang lyc, nhu chu thyc tién cua Truong
bai hoc Hoa Binh. Nha trudng c6 vén ban cy thé hudng din vé xdy dyung hd so xin phép
thuc hién chwong trinh d3o tao lién két qudc té.

Piéu 23. Kiém tra, giam sat thwc hién chwong trinh dao tao lién két quc té

Phong Pio tao, cac Khoa 13 dau mbi, bd phan phép ché cua Trudng ph01 hop véi
Vién PTQT kiém tra, giam sat vi€c thue hién chuong trinh dao tao lién két qudc té; bao
cao dinh ky va d6t xudt véi Hidu trudng vé tinh hinh thyc hién va trinh Hiéu trudng viée
cho ti€p tuc hay dimg chuong trinh do tao lién két quic té.
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Chwong VII
HQP TAC TRONG NUGC

Didu 24. T6 chirc thwe hién hoat dong hop tac trong nwée

1. Céc don vi cin cir nhu ciu va hoat dong thwe té ctia don vi minh dé xuit ké hoach
hop tac trong nuée v01 Hiéu truong (thdng qua Vién DTQT) hoac thong qua phiic dép khao

st dinh ky vé nhu cdu hop tac dbi ngoai do Vién DTQT td chire thuc hién 6 thang/l4n
trong nam tai chinh.

2. Vién PTQT 14 déu méi ph01 hop v6i cdc don vi lién quan lién hé vdi cdc co quan,

t6 chirc trong nude va nude ngoai nhim ky két cac vin ban thoa thuén hop téc, tai tro dudi
su chi dao ciia BGH.

3. Céc don vi ¢6 lién quan 13 dau mdi trién khai céc ndi dung thoa thuan hop téc, tai
trg dudi sy phén cong, chi dao ctia BGH.
4. Cac don vi 6 lién quan cing phdi hop thuc hién bao cao cong tc trién khai céc

ni dung thoa thuén hop téc, tai trg va tinh hinh sir dung ngudn tai trg theo dinh k¥ va theo
y€u céu cua BGH va don vi tai trg thong qua Vién DTQT.

Chwong VIII

TIEP NHAN, QUAN LY VA PHAT TRIEN CAC QUY, HOC BONG, DU’ AN,
CHUONG TRINH PUQC TAI TRO

Piéu 25. Quin Iy hoc bdng, quy tai trg cho Truwong PHHB

1. Phén cOng trach nhiém trong viéc quan 1y, st dung cac quy, hoc bdng:

a. Vién DTQT lam dAu mdi lién lac v6i nha tai tro, khai théc, phit trién cac ngudn
hoc bong tir cc td chire, ¢4 nhén nuoc ngoai. Cac don vi thude, tryc thuge Truong DPHHB

c6 thé chi dong tim kiém céc ngudn hoc bdng, quy tai trg nude ngoai nhung phai bao cdo
Hiéu truéng théng qua Vién DPTQT dé xin chu truong va théng nhAt quan ly.

b. Phong Quén ly Sinh vién 1a d4u mébi quan ly théng nhét cac thu tuc hd so vé hoc
bdng danh cho sinh vién cta Truong DPHHB; phéi hop v6i Phong KHTC, cac Khoa lién
quan va Vién DTQT 1ap ké hoach lam céc thu tuc va cép phét hoc bdng cho sinh vién;
chirc xét duyét, ra quyet dinh vé viéc cdp hoc bdng, thong bao cho céc don vi, ca nhan lién

quan va tb chure le trao hoc bdng; giam sat qué trinh sir dung hoc bdng (theo yéu ciu cia
t6 chirc/c4 nhan cap hoc béng).

c. Cac ngudn quy khéac ngoai hoc bong sé& dugce thong nhét quan ly va sir dung theo
su phéan cong va chi dao ctia BGH phit hgp véi Quy ché chi tiéu noi bd cua Truong

d. Phong KHTC la dau mbi, phdi hop véi Vien PTQT tiép nhan cdc nguon tai trg
chuyén vé tai khoan cia Truong DHHB va thyce hién céc thu tuc lién quan dén viée tiép
nhén va sir dung ngudn tai trg.

d. Phong HCTCQT la diu méi nhan va cip phat cac khoén hoc bdng bing hién vét.

2. Phong QLSV, cac don vi tiép nhén hoc bong, Phong KHTC va cac don vi ¢6 lién
quan c6 trach nhiém ciing phdi hop béo cdo dinh ky tinh hinh tiép nhén va st dung céc hoc
bbng va quy tai tro 1én Hiéu trudng va cac don vi tai trg thong qua Vién DTQT.
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Piéu 26. Quan Iy dy 4n
1. Phan cong trdch nhiém trong viéc quan ly va thuc hién dy an:
a. Vién DTQT 13 diu méi tiép nhan céc duv 4n duoc tai trg. Cc don vi thude, truc

thudc Truong DHHB c6 thé chi dong tim kiém du dn duoge tai trg nhung phai théng qua
Vién DTQT dé trinh Hiéu treong xin chi trrong thyc hién va thong nhét quan ly.

b. Hiéu trudng quyét dinh viéc tiép nhén va thuc hién dy 4n, quyet dinh thanh 1ap
td dy 4n hoc chi (dinh don vi cht tri thyce hign céc cOng téc xdy dung ke hoach trién khai
dy 4n, xin phép cip thim quyén va céc co quan hitu quan (néu cin) va td chirc thuc hién.

c. Hi€u trudng phén cong don vi chiu trach nhiém t6 chirc cac khéa hoc ngén han
phét trién tir c4c du 4n dugc tai trg theo quy dinh cta Truong DPHHB.

d. Phong KHTC theo d&i ngudn tién tai trg cho du an ve tai khoan cua Truong
DHHB va thyc hién c4c thi tyc lién quan dén viée tiép nhan va trién khai ngudn tai tro.

2. Pon vi ch tri phdi hop véi Phong KHTC bdo cdo dinh ky tinh hinh thyc hién du
an v6i Hi¢u trudng va céc don vi tai trg thong qua Vién DTQT.

Chwong IX
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 27. T6 chirc xiy dwng, thuwe hién ké hoach va bio cio dbi ngoai

1. Vién DTQT 14 don vi diu mbi cac hoat dong ddi ngoai cua Trudng Dai hoc Hoa
Binh. Vién DPTQT thong tin va tham muu kip thoi cho Ban Léanh dao Nha truong céac véin
@& lién quan dén tinh hinh thé gi¢i va quan hé quoc té clia Viét Nam, c4c vin d& c6 anh
huong quan trong dén Nganh, dén dinh huéng, chién lwge hoat dong ctia Truong. Vién
bTQT ph01 hop véi Phong HCTCQT cung cac don vi li€n quan x8y dung va t6 chirc thuc
hién chién lugc, ké hoach ngén han, dai han v& hoat dong d6i ngoai cia Trueong PHHB va
kiém tra, gidm sat cac don vi thuc hién cong t4c déi ngoai.

2. Trudng don vi xay dung chién lrgc, ké hoach ngﬁn han, dai han vé hoat dong dbi
ngoai ciia don vi minh va ndp mot ban dudi dang bén gidy va ban dién t dé béo co Hiéu
trudng (qua Vién DTQT) trude khi tb chirc thue hién

3. Céc don vi bdo cdo Hiéu truéng vé tinh hinh, két qua thuc hién hoat dong dbi
ngoai cua don vi va kién nghi diéu chinh, bd sung nhitng ndi dung theo Quy ché nay theo

tién d6 thoi gian ma Vién DPTQT thong bao. Hiéu trudng c6 thé yéu cu c4c don vi bdo co
dot xudt tiry theo timg nhiém vy cu thé.

4. Vién bTQT téng hop bao c4o cia cac don vi trinh Hiéu truong va dé xudt nhung
cong viéc can trién khai théng bdo, don déc, gidm sat qud trinh trién khai tai cdc don vi
truc thudc.

Diéu 28. Pidu khoan thi hanh
1. Quy ché nay co hiéu lyc ké tu ngly ky ban hanh.

2.Higu truong giao Vién Dao tao quoc té chu tri phdi hgp véi céc don vi lién quan
td chirc thuc hién, kiém tra, giam sat viéc trién khai theo quy ding quy dinh.

3. Quy ché nay gbm 9 Chu:orng, 28 Diéu. Trong qua trinh thuc hién, cac didu khoan
trong Quy ché c6 thé dugc stra ddi, bd sung cho phil hop véi tinh hinh thyc té va cac quy
dinh cép nhét ciia Nha nude.
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4. Trong thure tién trién khai, céc vin dé chwa dwoc quy dinh trong Quy ché nay s&
ap dung theo phép luét hién hanh ctia Viét Nam./.

PGS. TS Toé Ngoc Hung
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