BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC HOA BiNH Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6:344/Qb-PHHB Ha Noi, ngay4 4 thang 04ndm 2021

QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy dinh tb chirc hdi nghi, hji thao khoa hoc
tai Trwong Pai hoc Hoa Binh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC HOA BINH

Cén cit Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Gido duc Pai hoc s6
34/2018/0H14 ngay 19/11/2018, hiéu hec thi hanh tir ngay 01/07/2019 cua Quéc héi;

Cén cir Théng tw s6 22/2011/TT-BGDDT ngay 30/5/2011 cia B¢ truong Bo
Gido duc va Bao tao quy dinh vé hoat dong khoa hoc vé cong nghé trong cdc co s0
gido duc dai hoc;

Cén cir Quyét dinh 56 244/0D-TTg ngay 28/02/2008 cia Thi tudng Chinh phi
vé viéc thanh ldp Triwong Pai hoc Hoa Binh,

C'an cur Quyer dinh s6 03/2020/QD-HPT ngay 01/10/2020 cua Hoi dong
Truong vé viéc bé nhiém Hiéu truéng Truong Pai hoc Hoa Binh nhi¢m ky 2020- 2025;

Cdn cir Nghi quyet SO 05/2020/NQ/HBT ngay 24/11/2020 cua Hoi dong Truong
vé viée ban hanh Quy chd Té chire vé hoat dong cua Truong Dai hoc Hoa Binh,

Cén cir Quyét dinh sé 1162/0D-PHHB ngay 28/12/2018 ctia Hiéu truong
Truong Pai hoc Hoa Binh vé viéc ban hanh Quy dinh nghién ciu khoa hoc va cong
nghé Truong Pai hoc Hoa Binh;

Theo dé nghi cia Vién truong Vién Nghién ciru Khoa hoc,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh t6 chirc hdi nghi, hoi thao
khoa hoc tai Truong Dai hoc Hoa Binh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac Phong, Khoa, Vién, cdc don vi lién quan va céc thanh vién
Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- CT HDT (dé blc);

- Luw: VT, Vién NCKH.




QUY PINH TO CHUC HOI NGHI, HQI THAO KHOA HQC
TAI TRUONG PAI HQC HOA BINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 344 /OD-DHHB ngay A4 /4/2021
cua Hiéu truong Trueong Dai hoc Hoa Binh)

1. Muc dich
Quy dinh dugc ban hanh nham théng nhét cong tdc quan 1y cac hoat dong ding
ky, phé duyét va trién khai t§ chtrc cac hoi nghi, hdi thdo khoa hoc cdp Trudng, cip
Khoa tai trrdng Pai hoc Hoa Binh.
2. Pham vi
Quy dinh nay ap dung cho td chirc hoi nghi, hdi thdo khoa hoc cép Truong, cép
Khoa tai Truong Pai hoc Hoa Binh.

3. N¢i dung
3.1. Té chire hdi nghi, hdi thio khoa hoc Cip Truwéong (Xem luu dd quy trinh PL.01-
QT.QLKH.01).

3.1.1. Dé xudt ké hoach 6 chitc

Cin ctr theo nhiém vu khoa hoc ¢dng nghé ctia ndm hoc, Vién NCKH hodc don
vi td chire 14p dé xuét ké hoach t6 chirc hdi nghi, hdi thao (BM.01-QT.QLKH.01) trinh
1én Ban Lanh dao Nha trudng.

Thoi gian d& xuét: 06 thang trude khi dién ra hdi nghi, hoi théo.
3.1.2. Phé duyét

Lanh dao Trudong cin ct vao tinh hinh thuc tidn xem xét phé duyét cho trién
khai thuc hién/ hoic khong ddng ¥ t6 chirc hdi nghi, hoi thao.
3.1.3. Lap ké hoach t6 chire

Sau khi duoc Ban Lanh dao ddng y t& chirc hdi nghi, hoi thdo khoa hoc, Vién
NCKH hodic don vi t& chirc c6 nhiém vu hoan thién ké hoach t& chirc hoi nghi, hoi
thao chi tiét.

Khi xdy dung ké hoach t§ chtrc hdi nghi, hoi thao cin phai lam rd mot sé ndi
dung sau:

- Muc dich.

- Linh vuc, ndi dung, tiéu chi ctia hdi nghi, hdi théo.

- Du kién tén ctia hoi nghi, hoi thao, thoi gian td chirc hoi nghi, hdi thao.

- Quy m$ tb chirc, thanh phén tham du.

- Co chu td chirc va diéu hanh hoi nghi, hoi thao. X4c dinh cdc co quan, don vi
ding ra truc tiép thue hién, cac don vi phéi hop thuc hién.

- Phan cdng trach nhiém td chirc hdi nghi, hdi thao.

- L trinh chudn bi cho té chirc hoi nghi, hoi thao.

- Ngudn kinh phi.

- C4c cdng viée khac (néu co).



Trong qua trinh 14p ké hoach chuén bi cho hoi nghi, hdi thao khoa hoc cé thé
két hop véi cic bd phén lién quan (nhu Phong Ké hoach - Tai chinh, Phong T chirc -
Hanh chinh - Quan tri...) dé 1am tét cong tac lap ké hoach.

3.1.4. Phé duyét

Ban Lanh dao tién hanh xem xét, danh gia ké hoach tb chuc héi nghi, hoi thao
da duoc trinh 1én. Néu nhét tri véi céc ndi dung trong ké hoach thi chuyén sang budéc
tiép theo. Néu khéng thi yéu cAu Vién NCKH hoic don vi td chiic stta d6i, bd sung sau
d6 xem xét, phé duyét lai.

3.1.5. Giao nhiém vu 16 chite thuc hién

Sau khi phé duyét k& hoach td chirc hoi nghi, hoi thao, Vién NCKH hogc don vi
td chirc soan thao trinh Ban Lanh dao cdc vin ban sau:

- Thong béo t6 chirc hoi nghi, hoi thao va moi viét bai theo mau BM.02-
QT.QLKH.01 hodc dang trong tham gia thong bdo nay co thé duoc nhéc lai theo thoi
gian. Trong d6 quang ba ro mot sb ndi dung sau:

v/ No6i dung, muc dich, tiéu chi ctia hi nghi, hdi thao.

v Du kién va thoi gian du dinh t6 chtic hdi nghi, hdi thao.

v" Thoi han ndp bai: np tom t4t, ndp ban toan van.

v Thé 1& bai bao: gi¢i han sb trang, dinh dang cua bai bdo, 1€ phi tham dy,
chi phi dang bai,...

v" Céch thirc nhén bai, cach thic lién lac véi Ban t6 chirc hoi nghi, hdi thao.

Quyet dinh thanh 14p Ban Chi dao, Ban td chire, céc tiéu ban ctia hdi nghi, hoi

thao theo mdu BM.03-QT.QLKH.01. Thong thuong c6 thé c6 cac ban, tidu ban sau:

+ Ban chi dao hoi nghi, hoi thdo: chiu trach nhiém chi dao moi hoat dong td
chirc h6i nghi, héi thao.

+ Ban tb chirc hdi nghi, hoi thao: chiu trach nhiém lap ké hoach, xdy dung
chuong trinh, diéu phéi hoat dong cua céc tiéu ban.

+ Ban thu ky hoi nghi, hdi thao: chiu trach nhiém guri théng béo, nhén bai viét
(12 nhitng bdo céo tham gia thao luén tai hoi ngh1 hoi thao; cac bao cdo dugce trinh bay
theo form mau quy dinh cta Ban td chirc), tong hop va gl bai tcn céc tiéu ban k¥
thuét, théng tin lién lac va thuc hién cdc cdng viéc Ban t6 chirc yéu cau.

+ Céc tiéu ban chuyén mon: chiu trach nhiém ndi dung ctla céc bai viét va phu
trach chuong trinh héi nghi tai tiéu ban ctia minh.

+ Tidu ban tai chinh: chuén bi ngudn kinh phi phuc vu t& chirc hoi nghi, héi thio.

+ Tiéu ban 1& tan, khanh tiét: don tiép dai biéu, bd tri chd an nghi, phuong tién
dua dén dai biéu (néu duge yéu cau).

+ Tiéu ban bao vé: két hop véi cac lyc lugng chitc ning (néu c6) dam bao an
ninh trong qua trinh td chire hoi nghi, hoi thao.

(Chu y: tuy vao qui md td chirc ma c6 thé giam cac tiéu ban va mot tiéu ban c6
thé kiém nhiém nhiéu nhiém vu. Thong thuong, Vién NCKH c6 cac dai dién tham gia
Ban Té chitc va Ban Thu ky hdi nghi, hdi thio cép Trudng).
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Céac vin ban trén dugc Ban Lanh dao xem xét va ra théng béo, quyét dinh.
Pong thoi, Ban Lanh fiao cting t6 chirc cude hop tri1 bi triéu tap cdc c4 nhén, tap thé ¢6
lién quan tham gi? nhim phan cong trach nhiém cu thé cho timg b phan, ¢4 nhan.
3.1.6. Chuan bi té chirc hdi nghi, hgi thao

Cong tac chuén bi td chirc hoi nghi, hoi thao g@)m mot sd cong viée sau:

- Chuén bi Ky yéu hoi nghi, hoi thado: nhdn bdo céo, tham luén cua cac ca nhan
va don vi (Néu khong dat thi giri tra lai tac gia yéu cAu chinh stra hogic tir chéi khong
mdi tham du hoi nghi, hoi thao, cac bién ban chuyén mén tép hop cho Ban Thu ky td
chire thuc hién); tdng hop va phan loai. Sip xép, bién tdp chinh 1i va hoan thién ban
thdo Ky yéu hoi nghi, hdi théo (tham khao PL.03-QT.QLKH.01);

- Chuén bi du tru kinh phi cdc khoan chi cho céc cong viéc phuc vu hoi nghi,
hoi thao ma phia Vién NCKH hofc don vi t6 chirc phy tréch hodc phdi hop phu tréch
theo méu 3M.04—QT.QLKH.01. Sau khi du tru kinh phi dugc Ban Lanh dao phé
duyét, 1ap d€ nghi tam ing dé tam trmg chi phi phuc vu hi nghi, hoi thao.

- Xay dung chuong trinh (tham khao theo biéu miu BM.05-QT. QLKH 01), lap
danh sach dai biéu, khach moi (BM.06-QT.QLKH.01), chudn bi thé dai bidu va tai liéu
hdi nghi, hdi thao;

- Gtri gidy moi;

- Chuén bi hoi truong, b tri chd ng01 am thanh 4nh sang, trang tri khanh tiét, vin
nghé (néu co) ..

- Lién he v&i céc co quan bao chi @& quang b4 thong tin hoi thao (néu yéu ciu);

- Chuén bi cac cong tdc hdu can phuc vu hoi nghi, hoi thao;

Cong thc chuén bi hoi nghi, hoi thao dugc ban t6 chire va cac tiéu ban tién hanh theo
su phén cong (tham khao PL.02-QT.QLKH.01).

3.1.7. T6 chikc héi nghi, héi thao

- Dén tiép dai biéu.

- Tién hanh hoi nghj, hoi thao theo chuong trinh (tham khao BM.07-
QT.QLKH.01 va BM.08-QT.QLKH.01).

3.1.8. Téng két hoi nghi, hoi thao va hoan tdt cdc thi tuc thanh todn

- Téng két cong tac hdi nghi, hoi thao (tham khao BM.09-QT.QLKH.01) .

- Hoan tit cac giéy to, tha tuc thanh todn cac muc chi cho hdi nghi, hoi thao.
3.2. Té chirc Hpi nglu, hii thdo khoa hoc cip Khoa, b mén

Can ctr trén ké hoach cdng tac, cdc Khoa, bd mobn lép ké hoach t6 chtrc hoi
ngh1 hoi thao tai don vi minh va chuyen dé xuét 1én Vién NCKH vao trude thang 3
hang nim hodc trude thoi han td chirc hdi nghi hoi thao it nhét 2 thang. Vién NCKH
tdng hop va trinh Ban Lanh dao phé duyét.

Trong ké hoach phai lam 6 céc ndi dung sau:

- Muc dich.

- Linh vuc hay ndi dung cua hoi nghi, hoi théo.

- Dy kién tén cta Hoi nghi, hoi thao, thoi gian t6 chirc hdi nghi, hoi thao.

- Quy md td chire, thanh ph?m tham du.



- Co céau td chuce va diéu hanh hdi nghi, hoi thao.

Khi ké hoach td chirc hdi nghi, hdi thao cp Khoa, bd mdn dugc Ban Lanh dao
phé duyét, cac Khoa, b mén tu tién hanh cong tac chuan bj va thuc hién. Vién NCKH
c6 chirc ning tu vin va gidm st cdng tdc chudn bi ciing nhu td chirc hoi nghi, hdi thao
ctia cac Khoa, bd mon. Sau khi két thuc hoi nghi, hoi thao cép Khoa, bd mon, cac don
vi ndy c6 trach nhiém chuyén vé Vién NCKH céc vin ban sau:

- Chuong trinh;
- Bién ban;

- Danh sach dai biéu, khach moi (c6 bang danh sach ky tén xdc nhan).

Kinh phi td chirc hoi nghi, hoi thdo cép Khoa, bé mon do céc don vi nay tu
chuin bi. Néu muén nhan duoc sy hd tro vé kinh phi ctia Nha truong thi cac don vi
phai lam cbng van d& xudt va dugc Ban Lanh dao phé duyét.

4. Hb so
i Noi Phwong | Thoi | Hinh
Stt Tén ho so . phap luu | gian thire
lvu triv & .
triv lrru huy
y | e hopeh 1 whve BOt 08l | e eRn | Thea file | Sl | KBS
hoi thao
Quyét dinh thanh lap BTC
2 | hoi nghi, hoi thao va cac tiéu | Vién NCKH Theo file | 5Sndm | Xébo
ban
3 | Ky yéu hdi nghi, hoi thao Th”}}’ggHV“?n Theo file | 5nam | Xébo
4 | Bién bén hoi nghi, hoi thao | DomVH O MG | oo file | 5nam | Xébo
' o Vién NCKH
5. Phu lue
STT Tén biéu miu Ky hiéu

Phiéu ding ky t chtrc Hoi nghi,

hoi thao

Thong béo vé viée t chirc Hoi nghi, hoi thdo

BM.02-QT.QLKH.01

Quyét dinh thanh 1ap Ban td chirc va céc tiéu Ban

BM.03-QT.QLKH.01

Du trd kinh phi t6 chtrc Hoi nghi, hoi thao

BM.04-QT.QLKH.01

Chuong trinh Hoi nghi, hoi thdo

BM.05-QT.QLKH.01

Danh séch dai biéu, khach moi

BM.06-QT.QLKH.01

Trinh bay béao c4do/ tham luén

BM.07-QT.QLKH.01

| RN || R WIN| -

Phiéu danh gia bdo cdo/ tham luan

BM.08-QT.QLKH.01
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Bao cdo két qua té chire Hoi nghi, hoi thdo

| Quy trinh t6 chirc Hoi nghi, hoi thao cip Truong

BM.09-QT.QLKH.01

Bang phén cong chudn bj td chirc Hoi nghi, hdi thao

PL.02-QT.QLKH.01

Trinh bay ky yéu Hoi nghi, hoi thao

PL.03-QT.QLKH.01

ot



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic 1ap - Ty do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay ... thing ...  ngm 20...

2. CAP TO CHUC:
Cép trudong: 1

Cép Khoa va twong duong: 0

3. THOI GIAN THUC HIEN:
Thoi gian bat du trién khai:

Thoi gian t6 chte hdi thao:

4. PON VI CHU TRIi:

5. DANH SACH DU KIEN BAN TO CHUC HOQI THAO:

\
Ho va tén Don vi cong tdc Nhi¢m vu dugc giao |

6. PON VI PHOI HOP (néu co):
Tén don vi trong va ngoai Truong Noi dung phéi hop ‘l

7. TINH CAP THIET CUA HOI THAO:

8. MUC TIEU HOI THAO:




9. TOM TAT CAC NOI DUNG CHINH CUA HQI THAO:

10. DU KIEN SAN PHAM:

-Bubi hoi thao:
- Ky yéu, bai tham luén:
11. KINH PHI TO CHUC HOI THAO: (ban du trtt kinh phi dinh kém)

Téng kinh phi du kién:

Bﬁng chit:

TRUONG PON VI PANG Ki

Ghi chi: Cdc muc can ghi day du, chinh xdc, ré rang




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc HEp - Ty do - Hanh phic

Ha Noi, ngay ... thang ... ném 20...

THONG BAO
V/v Té chire

----------------------------------

.....................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.....................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

..........................................................................................................

HIEU TRUONG
(Ky tén, @éng ddu)

* Ghichy:
(1) Céc don vi ¢ lién quan;
(2) Muc dich, ly do t6 chire hoi nghi, hoi thao:

(3) Trién khai: thoi gian thuc hién, thoi gian nhén béo céo, dia diém lién he.

BM.02-QT.QLKH.01



BOQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC HOA BINH Doclip - Tw do - Hanh phic
Sbin...... /QD-DHHB Ha Noi, ngdy  thang  nam
QUYET PINH

(V/v thanh lap Ban Chi dao, Ban 16 chire vé cde Tidy ban Hji nghi/ héi thio)
HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC HOA BiNH

Can ctr Quyét dinh s6 244/QD-TTg ngay 28/02/2008 ciia Thil twéng Chinh phu

vé viéc thanh 1ap Truong Dai hoc Hoa Binh;
Cén cir Quyét dinh sé 03/2020/QD-HPT ngay 01/10/2020 cia Hoi ddng
Truong vé viée bd nhiém Hi¢u truéng Truong Dai hoc Hoa Binh nhiém ky 2020-2025;
Thuyc hién thong béo sb /TB-DHHB ngay .... thang .... nim 20.... v& ké
hoach t6 chirc Hoi nghi/ hdi thao;

Theo d& nghi ctia Vién trudng vién Nghién ciru Khoa hoo,
QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh 1ap Ban Chi dao, Ban T4 chirc va céc Tidu ban Ho6i nghi/ hdi thao
............... gdm céc Ong (ba) ¢6 tén trong danh sich kém theo.

Piéu 2. Ban chi dao, Ban T chtc va céc tiéu ban c6 trach nhiém td chirc thanh
cong Hoi nghi/ hoi thao............cooeeveiiiiioi
theo cac qui dinh hién hanh vé t6 chirc hoi nghi, hoi thao.

Diéu 3. C4c thanh vién Ban gidm hiéu, Chu nhiém céc khoa chuyén mén, Trudng
phong céc phong chirc ning va céc thanh vién ¢6 tén trong danh sach chiu trdch nhiém
thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Chi tich HDT, BGH (dé b/c);
- Nhu diéu 3t

- Luu VT, Vién NCKH.

HIEU TRUONG

NGND.PGS.TS. Té Ngoc Hung

BM.03-QT.QLKH.01
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Danh sich cac thanh vién Ban Chi dao,
Hoi nghi/ hoi thao

Ban Tb chire va cdc Tiéu ban

.......................................................................

(kém theo quyét dinh s6 ... ... ... ngay .../../20.... cia Higu trudng Truong DHHB)
Ban Chi dao
| STT Ho va tén Pon vi Chirc danh |
N [P———— Trudng ban
Ll e B Phé TB thuong trice
I TR B Phé trudng ban
I T Thanh vién
HETR P i —— Thanh vién
Ban Té chirc
STT Ho va tén Don vi Chirc danh
| ET T ——— Trudng ban
I R e Phé TB thuong truc
Ll e . B Pho6 truéng ban
i e T e R Uy vién, Thu ky
R e S Uy vién
Tiéu ban Thu ky
STT Ho va tén Don vi Chirc danh |
B LT ——— Don vi tb chae Trudng tiéu ban
A e Phé Trudng tidu ban
R e L T T B Uy vién
B | ontssnessiinsen somessansins | 355 sememens e eseses e, Uy vién
S R T TE S o u RO PRRRER ESORRNRR ij vién
Tiéu ban nji dung
| STT Ho va tén Pon vi Chikc danh
| S I T Trudng tiéu ban
L et e Pho Truéng tiéu ban
I e o Uy vién
A ST TT LT TTTIIu R ESRRUR Uy vién j
L i LT I ﬁy vién ‘

BM.03-QT.QLKH.01



Tiéu b

an co s vit chit

STT Ho va tén DPon vi Chirc danh
T e e Trudng tiéu ban
IR T . Phé Trudng tiéu ban
R s e Uy vién
B | s mis i S | e Uy vién
N L T S UV, Thu ky
Tiéu ban Téi chinh - Hiu cén
STT Ho va tén Don vi Chirc danh
[ e R Trudng tiéu ban
I T P S Phé Trudng tiéu ban
I P T . S Uy vién
L T Uy vién
I T T T I Uy vién
Tiéu ban LE tan
STT Ho va tén Don vi Chirc danh —[
A PR —— . Trudng tiéu ban
B | cvosomumnmnonas i 8 s | 5w 45 5 e Phé Trudng tiéu ban
I L LT TR I Uy vién
B T T e ij vién
- T Uy vién
Tiéu ban Truyén thong
STT Ho va tén Pon vi Chirc danh
I e R Trudng tidu ban
2 |ttt | e Phé Truéng tiéu ban
- SR PO T - Uy vién
I T (S Uy vién
L & { o sonommssamanin st e | soomsasn s 5.0 e e e Uy vién

Trong truong hop cu thé, thanh vién cac tidu ban ¢6 thd bao gdm céc don vi ¢6 lién

quan dén viéc t chirc Hoi nghi, hoi thdo nhu Vié

v

Phong QLSV-TVVL, Phong BT, Vién SPBH,...

n NCKH, Vién Pio tao Quéc té,

BM.03-QT.QLKH.01




TRUONG PAI HQC HOA BINH

Don vi:

Cén cr Thong bdo sb ..

.....................

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Djc ldp — Tw do — Hanh Phiic

Ha N¢i, ngay ...

DU TRU KINH PHi
t6 chire Hoi nghi/ hi thio

TB- DHHB ky ngay .

.. thang ..

. ndm 20..

thdang ..

.. nam 20...

. cua Hiéu

truéng Truong Pai hoc Hoéa Binh v vige td chuc H01 nghi/hdi thao Khoa hoc

...................... (63 [e1 187 H I lép du tru kinh phuc vu t§ chirc “Hoi nghi/

hoithdo ..o » dugc t6 chire vao ngay ..../.../20...tai ............

....... cu thé nhu sau:

Sé Pon | Thanh tién Nguén kinh phi
TT Noi dung cong viéc ..
Iwong gia (d) Tai tro DHHB
Lo J oo e | e
vl T T e eresvnpenspreov st ISR
e, s T
il R T T TTrrepSSI STUSREE RN
o | wossws igsnianis s i mmesswmmemonsn | srnsniss | seesmemes | msseromeeres
Téng egng i e T
Bing chit: ................ ..
CHU TICH HPT BAN GIAM HIEU PHONG KHTC Pon vi dv tru

(Ky va ghi v3 ho tén)

BM.04-QT.QLKH.01




BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG PAI HOC HOA BINH

CHUONG TRINH HQI NGHI (HOI THAO) KHOA HQC

------------------------------------------

...............................................................

.............................................................

......................................

----------------------------------

-----------------------------------

-----------------------------------

..........................

r Giv

Nguwoi thwe hién

* Phén gii thiéu

Tuyén b6 1y do - gi6i thiéu dai biéu

Phat biéu khai mac (chi dao) Hai nghi/ Hoi thio

Gi6i thi¢u Chu tri va Thu ky Hoi nghi/ Hoi thao

* Phan lam viéc cua Chu tri Hi nghi/ Héi théo

D¢ ddn Hoi nghi/ Hoi thao (nbu c6)

Bdo cdo chuyén de.....

Bdo cdo chuyén dé......

Y kién chit van - trao ddi

Giai lao

Bdo cédo chuyén dé

Béo céo chuyén dé

.....

Y kién chit vén - trao ddj

Phat bi€u ctia dai biéu (néu co)

Két luan Héi nghi/ Hoi thao

BAN TO CHU'C
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC HOA BINH Dic ldp - Ty do - Hanh phic

Ha Noi, ngdy  thdng  ném 20...

DANH SACH PAI BIEU THAM DU
T chire Hoi thao/Hoi nghi

...............................................................

TT Ho va tén Chirc vu Pon vi Dia chi

10

11

12

NGUOI LAP
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TRINH BAY BAI BAO CAO/ THAM LUAN KHOA HQC

Phin 1: Cic thong tin chung
- Tiéu dé ciia bai bdo/ tham ludn:

Tiéu dé ctia bai bao/ tham lugn khoa hoc 13 tén goi ciia bai viét dé, thudng tir 10-15
tr, phan 4nh ndi dung chinh cta bai viét va dé cép thang vén d& muén giai quyét véi cac
tr khéa (keywords) dé nhitng nguoi nghién ctru trong cung mét Iinh vuc ¢ thé nhan biét
duoe.

- Tén (cac) tac gia:
Tén tac gia hoidc but danh. C6 ghi chti chirc danh, hoc ham, hoc vi, noi 1am viéc.
- Tom tit (tiéng Viét va tiéng Anh):

So luge muc dich caa bai viét, gitip ddc gia nhéan biét bai viét ¢ phu hop véi dé tai
ho dang quan tdm khong, trinh bay tom tat nghién ctru va céc két luén chinh cua tac gia.

Phén t6m tat duoc viét tir 100 dén 200 tir v6i céc ndi dung nhu:

+ Muc dich ctia béo cdo.
+ Nhitng van dé/ndi dung duoc dé cép trong bdo céo.
+ Phuong hudng, cach thuec, phuong phap giai quyét.
+ Két qua dat duoc (néu co).
- Tir khoa (tiéng Viét va tiéng Anh)
Phan 2: Néi dung
1. Gi6i thiéu:
- Ly do thuc hién nghién ctu.
- Céc nghién ctru da duoc thyc hién ¢6 lién quan.
2. Phuong phép nghién ciru:
- Céc phuong phép nghién ctru va néu vén tit timg phuong phap nghién ciru duoge sir
dung dé thuc hién nghién ciu.
3. Két qud dat duoc va théo Iudn (néu cb):
- Trinh bay nhitng két qua dat dugc thong qua qua trinh nghién ciru va thao luén.
4. Két ludn va khuyé’n nghi:
- Trinh bay cac két luan vé nhitng ndi dung chinh ctia bai bao/ tham luén khoa hoc.

5. Tai liéu tham khdo: (Tai liéu duoc trich din va ngudn tai liéu)

BM.07-QT.QLKH.01
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Phén 3: Trinh bay
TEN BAI VIET: (viét chit hoa, in ddm, can giita trang)
TOM TAT:
NOI DUNG:
1. TIEU DE 1 (ch hoa, in dam)
L.1. Tiéu @& 2 (chi¥ thwong, in dim)
11.1. Tiéu dé 3 (chix thuwong, in dam, nghiéng)
- Bang phai danh s6 thtr tu va c6 tiéu d&. Tiéu dd bang, sé thtt tw duge in dam, cin
gilra va dt phia trén bang. Bang phai ¢ trich ddn ngudn gbc o rang, chinh x4c.
- Hinh phai danh s6 thir tw va c6 tiéu d&. Tiéu dé hinh, s§ thu tu dugc in dam, cin
gitta va dat phia duéi hinh. Hinh phai c6 trich din ngudn gbe o rang, chinh xé4c.
- Dinh dang file: .doc/.docx; Khéd giéy A4, 1é 3/2/2/2, Kiéu chit: Times New
Roman, C& chit: 13; Dan dong: 1,15pt; Dan doan trude va sau: 3pt.
- Céc bao cdo/ tham ludn khoa hoc tham gia Hoi nghi/hdi thao thuong c6 do dai
khéng qué 10.000 tir (khéng ké db thi, bang, bidu, hinh, so . .. i
KET LUAN
PHU LUC
TAI LIEU THAM KHAO
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BO GIAO DUC VA PAI HQC
TRUONG DPAI HQC HOA BINH

PHIEU PANH GIA BAO CAO/THAM LUAN
TAI HQI NGHI (HOI THAO) KHOA HOC

Nam ......eeeeeee
Ho va tén thanh vien hoi dONg: ........voeeeeccceersseoosoeseeeooeeoooooo
Hoc ham - hoc V0655454855640 o R S et
i L
PHAN NHAN XET PANH GIA

........................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
....................................................................................................................

...............................................................................................................................................

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

THANH VIEN HOI PONG
(Ky va viét ré ho tén)
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BO GIAO DUC VA DAO TAO (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC HOA BINH Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Khoa, Bj mﬁn..........................(2)

| BAO CAO
KET QUA TO CHUC HOI NGHI/HQI THAO KHOA HQC

..............................................

BEBR RIS, .- vov i ssisin ammmmren st s e e (3)

Thoi gian va dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao:
Ngudi chu tri (dong chu tri):

Don vi chju trach nhiém t4 chirc:

Théng tin v& béo cdo vién (néu co):

Thanh phan tham du (kém theo danh séch dai biéu).
Nguon kinh phi: (ghi rd kinh phi)

e e B T T N e

10. Danh gid tom tat két qua hoi nghi, hoi thao:
11. Nhitng van dé phét sinh trong hoi nghi, hdi thao da hodc chua duoc xtr Iy (néu co):
12. Nhiing dé xudt, kién nghj (néu c6):
13. Ky yéu hoi nghi, hoi thao (kém theo).
HIEU TRUONG (1)
Truéng Pon vi t6 chiic (5)
(chir ky )
* Chi thich:
(1) HN-HT cép don vi khéng c6 muc nay.
(2) Tén don vi viét dé nghi, HN-HT cép truong khong ¢ muc nay
(3) Cép cao nhét nhén van ban
(4) NOi dung van ban béo c40 phai néu: cin cir dé & chirc HN-HT, két qua cong viéc
da trién khai thuc hién theo ké hoach, céc thanh cong, han ché va nguyén nhan.
(5) Trudng hop cdp phé dugc giao ky thay thi ghi chir viét tit “K'T” vao truée chire vu
clia nguoi dimg dau, bén dudi ghi chirc vy ctia nguoi ky van ban.
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BOGIAODUCVADAOTAO(I)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC HOA BINH

Dic ldp - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HOI NGHI/ HOT THAO KHOA HQC
Nim 20....

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

Thanh vién Ban t6 chirc Hoi nghi/ Hoi thio:

TT | Hoevi Ho tén Chic danh HP | Chirky |
1. Trudng ban
2. Phé trudng ban
3. Uy vién thu ky
4. Uy vién
3 Uy vién
6. Uy vién
| B | ) itieeeememsmssniie | ooy | oo

Tom tat thio luin

..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................
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.............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

Ha Néi, ngay  thdng nam 20

TRUONG BAN TO CHUC UY VIEN THU KY
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Quy trinh t6 chire hoi nghi, hoi thio khoa hoc cip Truing

Trach nhiém l Cic buée | Biéu mAu
- Vién NCKH; G - H BM.OI—QT.QLKH.O]
- Céc Phong, Khoa, B5 Ding ky ke hoach o PL.01-QT.QLKH.0]
mén va trong duong chirc hgi ngh, hoi thao
I
Khéng dong y Dé xudl

- Ban Giam hiéu
i

Pone v

\4
- Vién NCKH:- Céc —— o BM.03-QT.QLKH.01
Phong, Khoa, B& mon va [——b Lap ke hoach t6 chirc BM.04-QT.QLKH.01

twong duong PL.01-QT.QLKH.01
- Céc don vj lién quan;

I
Khong déng y Trinh BGH

- Ban Gidm hiéu J

Phé duyét
Péng y
- Ban Giam higu; i) BM.O?QT.QLKH.OI
- Vién NCKH; . I = BM.03-QT.QLKH.01
- Céc Phong, Khoa, Bo Giao nhiém vu phoi hop PL.01-QT.QLKH.01
mén va twong duong t6 chirc thuc hién PL.02-QT.QLKH.01
- Céc don vi lién quan;
- Vién NCKH; l BM.07-QT.QLKH.01
- Céc Phong, Khoa, B¢ A BM.08-QT.QLKH.01
mon va twong dirong Chuén bj 6 chirc hoi PL.01-QT.QLKH.01
- Céc don vi lién quan; nghi, hdi thao PL.02-QT.QLKH.01
PL.03-QT.QLKH.01
- Vién NCKH: l
- Céc Phong, Khoa, Bo PRI P BM.06-QT.QLKH.01
mdn va tuong duong T0 chire héi nghi, hai BM.09-QT.QLKH.01
- Céc don vj lién quan; thao PL.OI-QT.QLKH.01
- Vién NCKH; l
- Céc Phong, Khoa, Bo T T L
TOh ¥ tuong ducng Tdng két bdo cdo L -%KH o
- Cdc don vj lién quan; < G 1 i 01-QT.Q g
Va hoan tat thd tuc thanh todn
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BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG DAI HOC HOA BINH

PHAN CONG CHUAN BI TO CHU'C HOI NGHI, HOI THAO

Phéan cdng chuén bi:

Ngwoi chiu Thoi gian Theo doi
trach nhiém | hoan thanh thuc hién

@nos e
@ .

T NOI DUNG CAN CHUAN BI

TRUOC HQI NGHI

Lam théng béo t6 chirc hoi nghi, hoi thao

Lap quyét dinh thanh Iap ban 3 chio

Lap dy tri kinh phi cho hi nghi

Chuén bj phong hop

Market phéng héi nghj

Hoa, nuéc phuc vu hai nghi

~Nf N | R w] N =

Chuén bj co va trang tri khanh tiét

Ch}lén bi dén va dua khach ding chd
ngoi

9 | Chuan bi nguoi rét nude moi khach

10 | Thiét bi trinh chiéu cho hi nghj
11 | Chuén bj h¢ thdng den chidu sang

12| Thong bdo bao vé mé cira cac 13 di

13 | Mé nha vé sinh danh cho khach

14 | Lap danh sach tham dy hoi nghi

Lép chuong trinh cho hoi nghj

Thong bdo co quan bao chi va truyén

|15

L 16 | In va g gidy moi/ thu moi (néu co)
I \

hinh

7

18 | Chuan bi va in n tai lidu
| 19 | Chuan bi bai phat bidu cho Ianh dao

20 | Tap hop bai phat bidu cua khach

21 | Chuén bj tiéc (néu co)
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Theo doi
thye hién

Nguwoi chiu
triach nhiém

Thoi gian

NOI DUNG CAN CHUAN BI go
: hoan thanh

22 ' Chuén bj may anh, quay phim (néu c4) , ‘ '

tz:% [ Chuan bj qua ting cho khach (ndu co) j

24 ) Chuén bj dt tiéc tiép khach (néu co)

Du thao hop dong dich vu héi nghi, hoi

I

thao (néu cd)

—_—

‘ TRONG HQOI NGHI

26 | Chu toa hoi nghi

27 | Thu ky ghi bién ban héi nghi

Phue vu héi nghi (hoa, giai lao, tiép
nudec...)

Chuan bj sinh vién d& don va dua khach
dén phong héi thao

PBO Dén dai bidu

1

SAU HOI NGHI

31 | Thu don phong hop sau héi nghi

32 | Tép hop chi phi va thanh toan

33 | Ghi chép rut kinh nghiém sau hdi nghi

34 | Ghi s6 luu v& viée td chire hoi thao B
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TRINH BAY KY YEU HQI NGHI, HOI THAO KHOA HOC
Ky yéu dugc déng thanh quyén, c6 bia cling va duoc trinh bay nhu sau:
1. Trang bia chinh

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC HOA BINH

~ KYYEU
HQI THAO/ HOI NGHI KHOA HQC

 Tén/chu d& hoi thao
(Tiéng Viét & trén, tiéng Anh & dudi)

Dia danh (Thanh phé Ha NGi), thoi gian t6 chire héi thio

2. Trang bia phu
Trinh bay nhu trang bia chinh

3. Bia lot:
Danh sach thanh vién Ban té chirc, Ban Bién tap.

4. Trang thir l}hét:
L&i néi déu (néu co)
S. Trang thir hai:
Muc luc

6. Nhirng trang tiép theo: o
Diang cdc bédo céo trinh bay tai héi nghi, hdi théo (tém tat, day di)
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